Zasady finansowania kosztow przejazdu w zwiagzku z
podjeciem przez bezrobotnego lub poszukujacego pracy
zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub udziatu w formie
pomocy

do stosowania przez Powiatowy Urzad Pracy w Golubiu-
Dobrzyniu

Podstawa prawna:

Art. 206 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia
(t.j. Dz.U.z2025r., poz. 620)

Definicje:

1) Ustawa - oznacza ustawe z dnia 20 marca 2025r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia

2) Starosta - oznacza Staroste Golubsko-Dobrzyriskiego

3) Dyrektor PUP - oznacza dziatajgcego z upowaznienia Starosty Golubsko-Dobrzynskiego
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Golubiu-Dobrzyniu lub Zastepce Dyrektora Powiatowego
Urzedu Pracy w Golubiu-Dobrzyniu

4) Bezrobotny - oznacza osobe o ktérej mowa w art. 2 pkt 1 Ustawy

5) Poszukujgcy pracy — oznacza osobe o ktérej mowa w art. 2 pkt 24 Ustawy

6) Przejazd —oznacza dojazd z miejsca zamieszkania do miejsca zatrudnienia, miejsca
wykonywania innej pracy zarobkowej lub miejsca udziatu w formie pomocy oraz powroét

7) Miejsce zamieszkania — oznacza miejscowos$¢ zamieszkania, znajdujaca sie na terenie Powiatu
Golubsko-Dobrzynskiego

8) Miejsce zatrudnienia, wykonywania innej pracy zarobkowej lub udziatu w formie pomocy -
oznacza miejscowos$¢ zatrudnienia, wykonywania innej pracy zarobkowej lub udziatu w formie
pomocy.

9) Zatrudnienie — oznacza wykonywanie prac, o ktérych mowa w art. 2 pkt 51 Ustawy

10) Wykonywanie innej pracy zarobkowej — oznacza wykonywanie prac, o ktérych mowa w art. 2 pkt 9
Ustawy

11) Forma pomocy - oznacza forme pomocy, o ktérej mowa w dziale VII Ustawy o rynku pracy i
stuzbach zatrudnienia.

12) Minimalne wynagrodzenie za prace — oznacza kwote minimalnego wynagrodzenia za prace
pracownikéw przystugujaca za prace w petnym miesiecznym wymiarze czasu pracy ogtaszang na
podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace

13) Przychody - oznacza to przychody z innego tytutu niz zatrudnienie, inna praca zarobkowa,
dziatalno$é gospodarcza, zasitek dla bezrobotnych lub inne $wiadczenie wyptacane z Funduszu
Pracy, polegajace na opodatkowaniu na podstawie ustawy z dnia 26 lipca 1991 roku o podatku
dochodowym od os6b fizycznych

14) Okres rozliczeniowy — oznacza jeden miesigc kalendarzowy, niezaleznie od liczby dni przejazdu,
za ktéry sfinansowano koszty przejazdu.

§1
1. Starosta moze na podstawie umowy finansowac z Funduszu Pracy przez okres do 12 miesiecy

koszty przejazdu w zwigzku z podjeciem przez bezrobotnego lub poszukujgcego pracy
zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub udziatu w formie pomocy, gdy spetnione sa tacznie
nastepujgce warunki:
1) Podjecie zatrudnienia, innej formy zarobkowej lub udziatu w formie pomocy nastapity na
podstawie:
a) Skierowania lub informacji z PUP



b) Umowy ze starostg
c) Skierowania agencji zatrudnienia w przypadku okreslonym w art. 197 Ustawy
2) Uzyskiwanie wynagrodzenia lub inny przychdéd nie przekracza 200% minimalnego
wynagrodzenia za prace

Finansowanie kosztdw przejazdu odbywa sie na zasadzie zwrotu kosztodw przejazdu poniesionych
przez wnioskodawce w zwigzku z dojazdem do miejsca zatrudnienia, wykonywania innej pracy
zarobkowej lub miejsca udziatu w formie pomocy, jesli znajduja sie one poza miejscem
zamieszkania.
Zwrot kosztéw przejazdu jest Swiadczeniem fakultatywnym, podlegajgcym limitowaniu
w ramach srodkéw okreslonych w planie finansowym Funduszu Pracy na dany rok.

§2

Przez udokumentowane koszty przejazdu rozumie sie koszty faktycznie poniesione przez
whnioskodawce na przejazd potwierdzone imiennym biletem miesiecznym/okresowym lub
faktura/rachunkiem od przewoznika na trasie pomiedzy miejscem zamieszkania a miejscem
zatrudnienia, wykonywania innej pracy zarobkowej lub miejscem udziatu w formie pomocy.
Dopuszczalne jest przedstawienie biletéw jednorazowych. Dokumenty co do zasady powinny
zawierac¢ imie i nazwisko wnioskodawcy, cene, trase przejazdu i okres obowigzywania.
Przejazdy pomiedzy miejscem zamieszkania a miejscem zatrudnienia, wykonywania innej pracy
zarobkowej lub miejscem udziatu w formie pomocy moga rowniez odbywac sie wtasnym lub
uzyczonym transportem prywatnym (samochdd, skuter, motor) pod warunkiem posiadania
prawa jazdy (jezeli dotyczy). W celu udokumentowania poniesionych kosztéw nalezy:

a) Dotaczy¢ kserokopie prawa jazdy i dowodu rejestracyjnego pojazdu

b) Dotaczy¢ umowe uzyczenia pojazdu (jezeli dotyczy).

Nie beda zwracane koszty przejazdu osobie, ktéra korzysta z pomocy osoby trzeciej

w dowozie (np. z powodu braku prawa jazdy).

Zwrot kosztéw przejazdu nie przystuguje:

a) Zabilety komunikacji miejskiej

b) W przypadku przejazdu w granicach administracyjnych jednej miejscowosci.

§3

W celu uzyskania zwrotu kosztéw przejazdu nalezy ztozy¢ wniosek o finansowanie kosztéow
przejazdu wraz z wymaganymi zatgcznikami w Powiatowym Urzedzie Pracy w Golubiu-Dobrzyniu.
Wz6r wniosku o finansowanie kosztow przejazdu stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszych Zasad
wraz z zatgcznikami mozna uzyskaé w Powiatowym Urzedzie Pracy w Golubiu-Dobrzyniu oraz
pobrac ze strony internetowej Urzedu (www.golub-dobrzyn.praca.gov.pl ).
Whiosek o finansowanie kosztéw przejazdu nalezy ztozy¢ nie pdzniej niz w dniu podjecia
zatrudnienia, wykonywania innej pracy zarobkowej lub udziatu w formie pomocy.
W przypadku wnioskéw ztozonych po dniu o ktérych mowa w §3 pkt 3, zwrot kosztéow przejazdu
moze zostacé przyznany z chwilg wptyniecia wniosku do tut. Urzedu.
Do wniosku zatacza sie:
a) kopie umowy o prace lub umowy cywilno — prawnej (umowa zlecenie, umowa o dzieto
itp.) —w przypadku zatrudnienia lub wykonywania innej pracy zarobkowej;
b) dokumenty potwierdzajgce korzystanie z prywatnego (wtasnego lub uzyczonego) srodka
transportu w przypadku — w przypadku dojazdu prywatnym srodkiem transportu:
- kopia prawo jazdy
- kopia dowodu rejestracyjnego pojazdu
- umowa uzyczenia pojazdu w przypadku gdy wnioskodawca nie jest jego
wtascicielem lub wspoétwtascicielem (zatgcznik nr 3 do niniejszych Zasad)
- inne, wymagane do ustalenia stanu faktycznego;
c) klauzule informacyjng — 0gélna (zatacznik nr 9 niniejszych Zasad)
Jezeli miejsce zamieszkania rozni sie od miejsca zamieszkania wskazanego w systemie Syriusz
podczas rejestracji, osoba ubiegajgca sie o zwrot kosztéw przejazdu przedstawia pisemne
oswiadczenie o miejscu zamieszkania.
Whiosek o finansowanie kosztéw przejazdu rozpatrywany jest w terminie 30 dni od daty jego
ztozenia w Powiatowym Urzedzie Pracy w Golubiu-Dobrzyniu, a wnioskodawca otrzymuje
odpowiedzZ na pismie.



http://www.golub-dobrzyn.praca.gov.pl/

§4

1. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku, zwrot kosztéw przejazdu przyznawany jest od
dnia ztozenia wniosku, jednak nie wczes$niej niz od dnia podjecia zatrudnienia, wykonywania innej
pracy zarobkowej lub udziatu w formie pomocy.

2. Informacje o sposobie rozpatrzenia wniosku o finansowanie kosztéw przejazdu podejmuje
dziatajgcy w imieniu Starosty Dyrektor PUP lub inna osoba upowazniona, w terminie 30 dni od
dnia ztozenia wniosku.

3. Zwrot kosztéw przejazdu dokonywany jest na podstawie umowy zawartej pomiedzy Starostg, w
imieniu ktérego dziata Dyrektor PUP lub inna osoby upowazniona a wnioskodawcg. Wz6r umowy
o finansowanie kosztéw przejazdu stanowi Zatgcznik nr 7 do niniejszych Zasad.

4. Zwrotu kosztéw przejazdu dokonuje sie w wysokosci do 100% ponoszonych kosztéw przejazdu w
przypadku oséb korzystajacych ze Srodkéw komunikacji zbiorowej na podstawie potwierdzonej
zatgczonymi do rozliczenia biletami lub innymi dokumentami potwierdzajgcymi poniesione przez
whioskodawce koszty.

5. Wysokos¢ zwrotu kosztow przejazdu srodkami komunikacji publicznej w przypadku, gdy waznosé
imiennego biletu miesiecznego/okresowego obejmuje okres dtuzszy niz okres faktycznego
zatrudnienia, wykonywania innej pracy zarobkowej lub udziatu w formie pomocy, kwote zwrotu
ustala sie dzielgc nalezng kwote za zakupiony okresowy bilet imienny przez liczbe dni
kalendarzowych przypadajaca w okresie waznosci tego biletu i mnozac otrzymana kwote przez
liczbe dni kalendarzowych przypadajacych w okresie za ktéry zwrot przystuguje.

6. W przypadku osob korzystajgcych z wtasnego srodka transportu koszt przejazdu nie moze
przekracza¢ kosztoéw przejazdu sSrodkami transportu zbiorowego. Koszt ten zostanie ustalony na
podstawie kosztéw przejazdu najtanszym srodkiem komunikacji zbiorowej w oparciu o
informacje z portalu www.e-podroznik.pl .

7. W przypadku zwrotu kosztéw przejazdu prywatnym srodkiem transportu liczba kilometrow
ustalana jest na podstawie cyfrowej mapy Polski GOOGLE MAPS (https://www.google.com/maps
) lub TARGEO (www.tergeo.pl).

8. Wysokosé zwrotu kosztéw przejazdy prywatnym srodkiem transportu stanowi iloczyn liczby dni
obecnosci w rozliczanym miesigcu kalendarzowym oraz cene biletu w obie strony ustalong na
podstawie strony www.e-podroznik.pl .

9. Whnioski o zwrot kosztéw przejazdu sg rozpatrywane na biezgco, a zwrot przyznawany jest do
momentu wyczerpania limitu srodkéw przeznaczonych na ten cel.

§5
1. Podstawa zwrotu kosztéw przejazdu za dany miesigc jest ztozenie przez wnioskodawce
rozliczenia faktycznie poniesionych kosztéw przejazdu (Zatacznik nr 4 niniejszych Zasad) w
terminie do 3" lub 152 dnia roboczego nastepnego miesigca, po miesigcu ktérego dotyczy zwrot.
2. Dorozliczenia faktycznie poniesionych kosztow przejazdu nalezy dotaczy¢:
a) W przypadku przejazdu $srodkami komunikacji zbiorowe;:

- Imienne bilety miesieczne/okresowe (czytelne) lub imienna fakture/rachunek
lub inny dokument ksiegowy wystawiony przez przewoznika wykonujacego
ustugi w zakresie transportu zbiorowego;

- Dopuszcza sie otrzymanie zwroty kosztow przejazdu na podstawie biletéow
jednorazowych (czytelnych);

- Dokument potwierdzajgcy dni faktycznie przepracowane w danym miesigcu;
dokument musi by¢ podpisany przez pracodawce i opatrzony pieczecia (jezeli
dotyczy) np. zaswiadczenie o wynagrodzeniu brutto z tytutu
zatrudnienia/wykonywania innej pracy zarobkowej za miesiac, ktérego
rozliczenie dotyczy wraz z informacjg potwierdzajgca dni obecnosci w pracy - w
przypadku zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej (Zatgcznik nr 2 niniejszych
Zasad).

b) W przypadku przejazdu wtasnym lub uzyczonym srodkiem transportu:

- Dokument potwierdzajgcy dni faktycznie przepracowane w danym miesigcu;
dokument musi by¢ podpisany przez pracodawce i opatrzony pieczecia (jezeli
dotyczy) np. zaswiadczenie o wynagrodzeniu brutto z tytutu

" Dotyczy udziatu w formie pomocy
2 Dotyczy zatrudnienia lub wykonywania innej pracy zarobkowe;j


http://www.e-podroznik.pl/
https://www.google.com/maps
http://www.tergeo.pl/
http://www.e-podroznik.pl/

zatrudnienia/wykonywania innej pracy zarobkowej za miesiac, ktérego
rozliczenie dotyczy wraz z informacja potwierdzajaca dni obecnosci w pracy —-w
przypadku zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej (Zatgcznik nr 2 niniejszych
Zasad).

- Ksero prawa jazdy, ksero dowodu rejestracyjnego pojazdu, umowa uzyczenia
(jezeli dokumenty te nie zostaty dotgczone do wniosku o zwrot kosztow
przejazdu).

8§6
1. Whnioski o finansowanie kosztdw przejazdu oraz Rozliczenia faktycznie poniesionych kosztéw
przejazdu wraz z kompletem dokumentow sktada sie:

- wsekretariacie PUP w Golubiu-Dobrzyniu lub

- przesyta pocztg na adres PUP w Golubiu-Dobrzyniu, ul. Szosa Rypinska 26, 87-400
Golub-Dobrzyn lub

- przesyta elektronicznie, w tym za pomoca indywidualnego konta w systemie
teleinformatycznym (www.praca.gov.pl).

§7

1. Osoba, ktérej zostat przyznany zwrot kosztéw przejazdu, jest zobowigzana zgtosi¢ kazdg zmiane
swojej sytuacji majacej wptyw na przyznany zwrot kosztow przejazdu w tut. Urzedzie w ciggu 7 dni
od dnia zaistnienia zamiany.

2. Kazdazmiana bedzie rozpatrywana indywidualnie i moze skutkowa¢ utratg prawa do zwrotu
kosztow przejazdu.

3. W przypadku stwierdzenia, ze zwrot kosztéw przejazdu byt nienalezny, pobrane swiadczenie
podlega zwrotowi na podstawie art. 246 Ustawy, w szczegdlnosci w przypadku:

a) Skierowania do formy pomocy na podstawie nieprawdziwych oswiadczen lub
sfatszowanych dokumentdéw albo w innych przypadkach swiadomego wprowadzenia w
btad Urzedu

b) Niepodjecia lub przerwania formy pomocy z wtasnej winy

c) Wyptaty Swiadczenia na podstawie nieprawdziwych o$wiadczen lub sfatszowanych
dokumentéw albo w innych przypadkach swiadomego wprowadzenia w btad Urzedu.

§8
1. Whnioskiirozliczenia niekompletne lub wypetnione nieczytelnie nie beda rozpatrywane.
2. Zwrot kosztéw przejazdu jest Swiadczenie fakultatywnym i nie podlega procedurom
odwotawczym.
3. Zwrot kosztéw przejazdu dokonywany jest wytacznie na wskazany rachunek bankowy, ktérego
wtascicielem lub wspoétwtascicielem jest wnioskodawca.
4. W sytuacji ograniczenia lub braku srodkéw z Funduszu Pracy na finansowanie kosztéw przejazdu
Dyrektor moze ograniczy¢ wsparcie poprzez:
a) Wyrazenia zgody na krétszy okres finansowania kosztow przejazdu niz okreslono w
niniejszych Zasadach, lub
b) Woyrazenia zgody na czesciowy zwrot kosztéw przejazdu — nizszy niz okreslono w
niniejszych Zasadach, lub
c) Negatywne rozpatrzenie wniosku o finansowanie kosztéw przejazdu.
5. Powiatowy Urzad Pracy w Golubiu-Dobrzyniu moze zgda¢ dodatkowych wyjasnien, przedtozenia
dodatkowych dokumentéw na potwierdzenie danych zawartych we wniosku lub rozliczeniu.
6. W sprawach nieuregulowanych w niniejszych Zasadach majg zastosowanie przepisy Ustawy z
dnia 20 marca 2025 roku o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia.
7. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor moze wyrazi¢ zgode na odstepstwa od niniejszych
Zasad.
8. Wszelkie zmiany wprowadzane do niniejszych Zasad bedg zamieszczane na stronie internetowe;j
PUP w Golubiu-Dobrzyniu (www.golub-dobrzyn.praca.gov.pl) oraz dostepne w siedzibie Urzedu.
9. Niniejsze Zasady wchodzg w zycie z dniem ich podpisania i nie majg zastosowania do wnioskéw
o zwrot kosztow przejazdu rozpatrzonych na podstawie ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.


http://www.praca.gov.pl/
http://www.golub-dobrzyn.praca.gov.pl/

Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy
w Golubiu-Dobrzyniu
Jarostaw Zakrzewski
/podpisano elektronicznie/

Elektronicznie

Jarostaw  podpisany przez

Jarostaw Zakrzewski

Zakrzewski pata:2025.07.17

11:39:42 +02'00'

(data i podpis)

Zataczniki:

1) Whniosek o zwrot kosztéw przejazdu

2) Zaswiadczenie o przepracowanym miesigcu

3) Umowa uzyczenia

4) Rozliczenie poniesionych kosztow przejazdu

5) Whniosek o przekazanie srodkéw na konto osobiste

6) Rozliczenia naleznosci

7) Wzér umowy o finansowanie zwrotu kosztéw przejazdu

8) Informacja o prawach i obowigzkach osoby bezrobotnej lub poszukujgcej pracy ubiegajacej sie o
sfinansowane z funduszu pracy przez okres do 12 miesiecy koszty przejazdu w zwigzku z
podjeciem zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub udziatu w formie pomocy

9) Klauzulainformacyjna-ogélna



Zatacznik nr 1 do Zasad finansowania kosztéw przejazdu

w zwigzku z podjeciem zatrudnienia, innej pracy zarobkowej
lub udziatu w formie pomocy

PUP w Golubiu-Dobrzyniu

17.07.2025r.

PESEL

WNIOSEK O FINANSOWANIE KOSZTOW PRZEJAZDU

I Zgodnie z art. 206 ustawy z dnia 20 marca 2025 roku o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia
w zwiagzku z podjeciem:
(odpowiednie zaznaczyc¢ x)

[0 zatrudnienia/innej pracy zarobkowej
[0 udziatu wformie pomocy (prosze wymienic jakie]) ..........cevvvvvreeeeeeeeereerrinieeeeeeeeens
(oYo o | o 1= TSRS s

na podstawie:
[0 skierowania z PUP w Golubiu-Dobrzyniu
O informacji z PUP w Golubiu-Dobrzyniu (prosze wskaza¢ sposéb uzyskania
INTOIMIACTT) tetueiitiie ittt ettt et e e ettt e s ettseaaseeeanseanasarasssessssessssennsnsrnsssennnns
0 umowy ze Starostg Golubsko-Dobrzyriskim dotyczacej formy pomocy,
[0 skierowania agencji zatrudnienia w przypadku okreslonym w art. 197 Ustawy o

rynku pracy i stuzbach zatrudNi€nia W ...t s e s eaaaes

(nazwa: pracodawcy/jednostki szkolgcej/ inne)

1. Whnioskuje o finansowanie poniesionych kosztéw przejazdu za okres od
................................ dO e Z tytutu korzystania (odpowiednie
zaznaczy¢ X):

O ze srodkéw komunikacji publicznej
- Bilet miesieczny wwysokoSci:  ..oieiiiiiiiieneeean, zt
- Biletjednorazowy w wysokosScCi:  ....ccceeeeiiiiiineennnnnn. zt
O z wtasnego lub uzyczonego $rodka transportu
- Szacowany miesieczny koszt dojazdu WyNnoSi: ......cceueevevnrennnnnnn. zt

. Oswiadczam, ze d0jeZdZam NATrASIE Z ...ciiiiuuieiiiiiiieeeiiiee e eetteeeeee e e e eeree e e e areeeseeanneaees



Iv. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku wnosze, aby przyznane srodki Funduszu
Pracy przekazane zostaty na ponizszy nr rachunku bankowego, ktdrego jestem

wtascicielkg /wtascicielem:

V. Do wniosku zatgczam (odpowiednie zaznaczyé X):
O Kopie umowy o prace lub innej pracy zarobkowej
O Kopie prawa jazdy i dowodu rejestracyjnego pojazdu
O Umowe uzyczenia

O Klauzule informacyjng — 0gdlng

VI. Przyjmuje do wiadomosci, ze:

1) Zwrot kosztéw przejazdu przystuguje od dnia, w ktérym wniosek zostat ztozony.
W przypadku ztozenia wniosku przed rozpoczeciem zatrudnienia, innej pracy
zarobkowej, udziatu w formie pomocy, zwrot kosztéw przejazdu przystugiwaé bedzie
od dnia rozpoczecia zatrudnienia, innej pracy zarobkowej, udziatu w formie
pomocy.

2) Zwrot kosztéw przejazdu moze by¢ dokonany jezeli wnioskodawca uzyskuje
wynagrodzenie brutto lub inny przychdd brutto w wysokosci nieprzekraczajgcej
200% minimalnego wynagrodzenia.

3) Okres refundaciji jest odrebny dla kazdej w/w formy i nie podlega sumowaniu. W
zwiazku z tym zwrot kosztéw przejazdu moze by¢ przyznany na okres:

a) do 12 m-cy w zwigzku z podjeciem na podstawie skierowania lub informacji
z urzedu pracy zatrudnienia lub innej pracy zarobkowe;j
b) do 12 m-cy w zwigzku z udziatem w formie pomocy

4) Wnioskodawca zobowigzany jest zgtosi¢ kazdg zmiane swojej sytuacji majacej
wptyw na przyznany zwrot kosztéw przejazdu (np.: zmiana miejsca zamieszkania,
zmiana pracy) w tut. Urzedzie w ciggu 7 dni od dnia zaistnienia zamiany. Kazda
zmiana bedzie rozpatrywana indywidualnie i moze skutkowa¢ utratg prawa do
zwrotu kosztoéw przejazdu.

5) Wnioskodawca zobowiazany jest niezwtocznie zgtosi¢ zmiane nr rachunku
bankowego na ktéry dokonywany ma byé zwrot kosztow przejazdu
pracownikowi odpowiedzialnemu za realizacje formy pomocy.

czytelny podpis




Zatacznik nr 2 do Zasad finansowania kosztéw przejazdu

w zwigzku z podjeciem zatrudnienia, innej pracy zarobkowej
lub udziatu w formie pomocy

PUP w Golubiu-Dobrzyniu

17.07.2025r.

pieczatka zaktadu pracy miejscowosé

Powiatowy Urzad Pracy

ul. Szosa Rypinska 26

87-400 Golub-Dobrzyn

Fax. 56 683 52 30
sekretariat@golub-dobrzyn.praca.gov.pl
mjarecka@golub-dobrzyn.praca.gov.pl

Zaswiadczenie o przepracowanym miesigcu do finansowania kosztow przejazdu

ZA MIESIGC cuvenenenrincrcenianeecracencennas

Przepracowat/a na podstawie umowy o prace, umowy zlecenie, umowy o dzieto* okres

O v O et i otrzymat/a wynagrodzenie w

WYSOKOSCi .euvevvrneeirinnnneennnnn. .

W w/w okresie pracownik przebywat:

e Na urlopie bezptatnym Od v e, (o [0 IR
o Na urlopie wypoczynkowym 0d ......ccceevevnirvvnnnrnnnnns (o [0 TR
e Na zwolnieniu lekarskim (oo TR o [« PPN
e Innanieobecnosc¢ O et (o [ IO ORI

Podpis i pieczatka osoby upowaznionej

*Niewtasciwe przekresli¢


mailto:sekretariat@golub-dobrzyn.praca.gov.pl
mailto:mjarecka@golub-dobrzyn.praca.gov.pl

Zawartaw dniu ...

pomiedzy ............

zamieszkatym w

Zatacznik nr 3 do Zasad finansowania kosztéw przejazdu

w zwigzku z podjeciem zatrudnienia, innej pracy zarobkowej
lub udziatu w formie pomocy

PUP w Golubiu-Dobrzyniu

17.07.2025r

UMOWA UZYCZENIA

............................................................................................. zwanym dalej Uzyczajgcym
doktadny adres
imig i nazwisko osoby bioragcej rzecz do uzywania
............................................................................. zwanym dalej Biorgcym do uzywania

doktadny adres

§1
Uzyczajgcy oddaje Bioracemu do uzywania w bezptatne uzyczenie:

nazwa samochodu z podaniem numeru rejestracyjnego

§2
Umowe zawiera sie na czas nieoznaczony

§3

1. Biorgcy do uzywania zobowiazuje sie uzywaé rzecz uzyczong zgodnie z jej wtasciwosciami i

spoteczno - gospodarczym przeznaczeniem.

2. Bioracy do uzywania nie bedzie oddawac rzeczy uzyczonej do uzywania osobom trzecim.

3. Po zakonczeniu uzyczenia Bioracy do uzywania zobowigzuje sie oddac rzecz Uzyczajacemu w

stanie nie pogorszonym.
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Umowa zostaje sporzadzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

Uzyczajacy

Bioragcy do uzywania



Zatacznik nr 4 do Zasad finansowania kosztéw przejazdu

w zwigzku z podjeciem zatrudnienia, innej pracy zarobkowej
lub udziatu w formie pomocy

PUP w Golubiu-Dobrzyniu

17.07.2025r

miejscowosé data

DYREKTOR
POWIATOWEGO URZEDU PRACY
W GOLUBIU-DOBRZYNIU

ROZLICZENIE PONIESIONYCH KOSZTOW PRZEJAZDU

P2 44 41 L (0 PP PP RO OUPPPTPPPPIRN

WYIJAZD

PRZYJAZD Srodek cena

miejscowosé data

godz.

miejscowosé data godz. |transportu| biletu

10.

11.

12.




WYJAZD PRZYJAZD .
Srodek cena

transportu biletu

miejscowos¢ data godz. miejscowosé data godz.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

Koszty ogotem: ..................... zt-zaokresod.......ccocevunniennnnnnnn. do i,

UWAGA! Whniosek nalezy ztozyé do 3%/15* dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, za ktéry
wnioskujemy o finansowanie kosztow przejazdu.

Jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.

podpis wnioskodawcy

3 Dotyczy udziatu w formie pomocy
4 Dotyczy zatrudnienia lub wykonywania innej pracy zarobkowe;j



OSWIADCZENIE
faktycznie poniesionych kosztow przejazdu (tam i z powrotem) do miejsca

................................................................................. W MIeSIgCU ....ccevveiiieeiiie

()Y 1S TP

Jednoczes$nie oswiadczam, ze za rozliczany miesigc otrzymatem/am:
OO wynagrodzenie w wysokoS$ci  ...cccceeeevvneennnnnnn. zt brutto

O stypendium wwysokos$ci  ...eeeieeeniieeeee, zt brutto

Nalezng kwote zwrotu kosztdéw prosze przekaza¢ na moje konto, wskazane w ztozonym wniosku
o zwrot kosztéw przejazdu.

Jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.

czytelny podpis

Zataczniki:
- Bilety

- Zaswiadczenie pracodawcy o zatrudnieniu i wynagrodzeniu (dotyczy TYLKO zatrudnienia lub wykonywania innej pracy
zarobkowej)

- Zatrudnienie
- Inna praca zarobkowa
- Forma pomocy



Zatacznik nr 5 do Zasad finansowania kosztéw przejazdu

w zwigzku z podjeciem zatrudnienia, innej pracy zarobkowej
lub udziatu w formie pomocy

PUP w Golubiu-Dobrzyniu

17.07.2025r

Golub-Dobrzyn, dnia ......ccceevevieeiiiiieniiiieeeenn,

imie i nazwisko, adres

WNIOSEK
o przekazanie srodkéw Funduszu Pracy przyznanych w ramach finansowania

kosztéow przejazdu

Przyznane s$rodki w ramach finansowania kosztéw przejazdu prosze przela¢é na moje konto

osobiste, ktére posiadam w nastepujacym banku:

(nazwa banku)
Nr rachunku bankowego:

Oswiadczam, ze jest to konto osobiste i jestem jego wtascicielem lub wspoétwtascicielem.

Jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.

Wiarygodnos¢ przedstawionych danych stwierdzam wtasnorecznym podpisem.

czytelny podpis



Zatacznik nr 6 do Zasad finansowania kosztéw przejazdu

w zwigzku z podjeciem zatrudnienia, innej pracy zarobkowej
lub udziatu w formie pomocy

PUP w Golubiu-Dobrzyniu

17.07.2025r

ROZLICZENIE NALEZNOSCI Z TYTULU FINANSOWANIA KOSZTOW PRZEJAZDU

IMIE | NAZWISKO

TRASA PRZEJAZDU

CENA BILETU

MIESIAC

ILOSC DNI OBECNYCH

WYLICZENIE NALEZNOSCI

NALEZNOSC DO ZWROTU

KWOTA WNIOSKOWANA

KWOTA DO WYPLATY

SPORZADZILA

Przyznano od ......cccceceveveinniererenenns [ [« TN .



Zatacznik nr 7 do Zasad finansowania kosztéw przejazdu

w zwigzku z podjeciem zatrudnienia, innej pracy zarobkowej
lub udziatu w formie pomocy

PUP w Golubiu-Dobrzyniu

17.07.2025r

Umowa w sprawie finansowania kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do
miejsca zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub udziatu w formie pomocy

zwanym w dalszej czesci umowy ,,Urzedem”,

a

Panig/@m ... PESEL v, ,
ZAMIESZKAG/YIM: ettt cetee et et e et e et s eraeesaaasseaneseanesennseennnssnensennnnns ,
zwana/ym w dalszej czesci umowy ,,Wnioskodawcg”,

§1
Przedmiotem niniejszej umowy jest finansowanie z Funduszu Pracy Wnioskodawcy kosztéw
przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca zatrudnienia, wykonywania innej pracy
zarobkowej lub udziatu w formie pomocy na podstawie art. 206 ust.1 ustawy z dnia 20 marca
2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia, zwanej w niniejsze umowie ,,Ustawg”, w zwiazku
ze ztozonym wnioskiem w dniu ........

§2
1. Urzad sfinansuje koszty przejazdu osobie bezrobotnej lub poszukujacej pracy, ktéra spetnia
tacznie nastepujgce warunki:
1.1. podjeta zatrudnienie, inng prace zarobkowa lub udziat w formie pomocy na podstawie:
a) skierowania lub informac;ji z Powiatowego Urzedu Pracy w Golubiu-Dobrzyniu lub
b) umowy ze Starostg Golubsko-Dobrzyriskim,
c) skierowania agencji zatrudnienia w przypadku okreslonym w art. 197 Ustawy
1.2. uzyskuje miesiecznie wynagrodzenie lub inny przychdd w wysokosci nie przekraczajgcej
200% minimalnego wynagrodzenia za prace.

§3
1. Umowa dotyczy zwrotu kosztow przejazdu za okres od..........ccceeevvnnnnnnen (o [ JUTS U URP RPNt
pod warunkiem utrzymania przez Wnioskodawce ciggtosci zatrudnienia, wykonywania innej
pracy zarobkowej u pracodawcy lub udziatu w formie pomocy.
2. W przypadku zmiany pracodawcy, rozwigzania albo wygasniecia umowy o prace, zakonczenia
wykonywania innej pracy zarobkowej, zakonczenia lub przerwania udziatu w formie pomocy,
niniejsza umowa wygasa.

§4
1. Finansowanie kosztéw przejazdu bedzie realizowane na zasadzie zwrotu kosztéw przejazdu
poniesionych przez Wnioskodawce w zwigzku z dojazdem z miejsca zamieszkania,



L TSRO do miejsca zatrudnienia, wykonywania innej pracy zarobkowe;j

lub miejsca udziatu w formie POmMOCY, . «ccceierreriiierieneniiiireeeeeenenes i zpowrotem.

2. Zwrot kosztéw przejazdu obejmuje koszty przejazdu sSrodkami:

a) komunikacji zbiorowej, lub

b) prywatnym (wtasnym lub uzyczonym) srodkiem transportu.

3. W przypadku braku dogodnego srodka komunikacji zbiorowej z danej miejscowosci Urzad
moze wyrazi¢ zgode na dokonanie zwrotu kosztow przejazdu srodkami komunikacji zbiorowej
z najblizszej miejscowosci, z ktérej istnieje mozliwos¢ potaczenia takg komunikacja.

4. Nie podlega zwrotowi koszt przejazdu w granicach jednej miejscowosci.
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1. Podstawa wyptaty zwrotu kosztow przejazdu za dany miesigc kalendarzowy jest dostarczenie
do Powiatowego Urzedu Pracy w Golubiu-Dobrzyniu Rozliczenia faktycznie poniesionych
kosztdw stanowigcego zatgcznik do niniejszej umowy, zwanego Rozliczeniem
wraz z dokumentami potwierdzajgcymi poniesione przez Wnioskodawce koszty.
2. Wnioskodawca zobowigzuje sie do ztozenia Rozliczenia za kazdy miesigc kalendarzowy
wystepujgcy w okresie objetym niniejszg umowa, najpdzniej w miesigcu nastepujacym
po miesigcu, ktérego Rozliczenie dotyczy wraz zdokumentami potwierdzajgcymi poniesione
koszty, o ktérych mowa w ust. 3 oraz jesli dotyczg Wnioskodawcy takze dokumentéw, o ktérych
mowa w ust. 4.
3. Przez udokumentowane koszty przejazdu rozumie sie koszty faktycznie poniesione przez
Whnioskodawce na przejazd, potwierdzone imiennymi biletami okresowymi/miesiecznymi
zawierajgcymi cene, trase przejazdu i okres obowigzywania, a w uzasadnionych przypadkach,
na prosbe Wnioskodawcy Urzad moze wyrazi¢ zgode na udokumentowanie poniesionych
kosztéw przejazdu jednorazowymi biletami zawierajacymi trase, cene i date wykorzystania,
jezeli dotycza rozliczanego miesigca.
4. W przypadku dojazdu do miejsca zatrudnienia lub wykonywania innej pracy zarobkowej
Whioskodawca do Rozliczenia za dany miesigc dotgcza zaswiadczenie o wynagrodzeniu brutto
z tytutu zatrudnienia/wykonywania innej pracy zarobkowej za miesigc, ktérego rozliczenie
dotyczy wraz z informacja potwierdzajaca dni obecnosci w pracy — w przypadku zatrudnienia
lub innej pracy zarobkowej (Zatgcznik nr 2 niniejszych Zasad).
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1. Miesieczna wysokos¢ zwrotu kosztow przejazdu nastepuje do wysokosci potwierdzonej
zatgczonymi do Rozliczenia dokumentami potwierdzajgcymi poniesione przez Wnioskodawce
koszty przejazdu.
2. W przypadku korzystania z komunikacji zbiorowe;j:
a) na podstawie biletu imiennego okresowego/miesiecznego — zwrot kosztéw przystuguje za caty
okres waznosci biletu, o ile waznos¢ biletu nie wykracza poza okres, w ktérym Wnioskodawca
pozostaje w zatrudnieniu, wykonuje inng prace zarobkowa lub bierze udziatu w formie pomocy.
b) na podstawie biletdw jednorazowych — zwrot kosztéw przystuguje za dni obecnosci.
3. Wysokosé zwrotu koszéw przejazdu srodkami komunikacji zbiorowej w przypadku,
gdy waznos¢ imiennego biletu okresowego obejmuje okres dtuzszy niz okres faktycznego okresu
zatrudnienia, wykonywania innej pracy zarobkowej lub udziatu w formie pomocy, kwote zwrotu
ustala sie dzielac kwote nalezng za zakupiony okresowy bilet imienny przez liczbe dni
kalendarzowych przypadajgca w okresie waznosci tego biletu i mnozac otrzymana kwote przez
liczbe dni kalendarzowych przypadajgcych w okresie, za ktéry zwrot przystuguje.
4. W przypadku korzystania z prywatnego srodka transportu zwrot kosztéw przejazdu
przystuguje tylko za dni obecnosci w pracy lub udziatu w formie pomocy.



5. Wysokos$é zwrotu kosztdw przejazdy prywatnym srodkiem transportu stanowi iloczyn liczby
dni obecnosci w rozliczanym miesigcu kalendarzowym oraz cene biletu w obie strony ustalong
na podstawie strony www.e-podroznik.pl

6. W przypadku zwrotu kosztéw przejazdu prywatnym srodkiem transportu liczba kilometréw
ustalana jest na podstawie cyfrowej mapy Polski GOOGLE MAPS
(https://www.google.com/maps ) lub TARGEO (www.tergeo.pl).

7. Wyptata zwrotu kosztdéw przejazdu zostanie dokona w terminie do 30 dni od dnia ztozenia
Rozliczenia wraz z wymaganymi dokumentami. W przypadku niedostarczenia wszystkich
niezbednych dokumentdéw wyptata refundacji zostanie wstrzymana.

8. Wyptata zwrotu kosztéw przejazdu dokonywana bedzie z dotu, za okresy miesieczne

na rachunek bankowy wskazany przez Wnioskodawce, ktérego jest posiadaczem

§7
1. Wnioskodawca nie moze otrzymac finansowania kosztoéw przejazdu z Funduszu Pracy
w czesci, w ktérej te same koszty zostaty sfinansowane z innych srodkéw publicznych.
2. Wnioskodawca jest zobowigzany niezwtocznie poinformowac Urzad o:
a) przerwaniu lub zakohczeniu zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub udziatu w formie
pomocy;
b) uzyskaniu wynagrodzenia lub innego przychodu przekraczajgcych miesiecznie 200%
minimalnego wynagrodzenia za prace;
c) wszelkich okolicznosciach mogacych mie¢ wptyw na realizacje niniejszej umowy;
3. Wnioskodawca zobowigzany jest do zwrotu nienaleznie pobranego zwrotu kosztéw przejazdu
w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania Urzedu do zwrotu w zwigzku z ujawnieniem
okolicznosci powodujgcych ustanie prawa do wyptaty zwrotu kosztow przejazdu, w tym:
a) skierowania do formy pomocy na podstawie nieprawdziwych oswiadczen lub sfatszowanych
dokumentéw albo w innych przypadkach swiadomego wprowadzenia w btad Urzedu,
b) niepodjecia lub przerwania formy pomocy z wtasnej winy,
c) ztozenia nieprawdziwych oswiadczen lub sfatszowanych dokumentéw albo w innych
przypadkach swiadomego wprowadzenia w btad Urzedu.

§8
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie przepisy:
a) Ustawy z dnia 20 marca 2025 roku o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia
) Ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace
c) Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
) Ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks Postepowania Cywilnego.

§9
1. Umowe sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.
2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemne;j.
3. Wszelkie spory mogace wynikaé z niniejszej umowy strony poddajg rozstrzygnieciu Sadu
wtasciwego miejscowo dla siedziby Urzedu.

8§10
1. Wszelka korespondencje zwigzanag z realizacjg niniejszej umowy Urzad bedzie kierowat na


http://www.e-podroznik.pl/
https://www.google.com/maps
http://www.tergeo.pl/

2. Wszystkie dokumenty zwigzane z realizacja niniejszej umowy Wnioskodawca dostarcza do
Powiatowego Urzedu Pracy w Golubiu-Dobrzyniu, ul. Szosa Rypiriska 26, 87-400 Golub-

Dobrzyn lub elektronicznie, w tym za pomocg indywidualnego konta w systemie
teleinformatycznym (www.praca.gov.pl).

Whnioskodawca Starosta lub osoba upowazniona

Zatgcznik do umowy - Rozliczenie faktycznie poniesionych kosztow przejazdu


http://www.praca.gov.pl/

Zatgcznik nr 8 do Zasad finansowania kosztow przejazdu

w zwigzku z podjeciem zatrudnienia, innej pracy zarobkowej
lub udziatu w formie pomocy

PUP w Golubiu-Dobrzyniu

17.07.2025r

INFORMACJA O PRAWACH | OBOWIAZKACH OSOBY BEZROBOTNEJ LUB POSZUKUJACEJ PRACY
UBIEGAJACEJ SIE O SFINANSOWANE Z FUNDUSZU PRACY PRZEZ OKRES DO 12 MIESIECY KOSZTY
PRZEJAZDU W ZWIAZKU Z PODJECIEM ZATRUDNIENIA, INNEJ PRACY ZAROBKOWEJ LUB UDZIAtU W
FORMIE POMOCY

(art. 206 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia)

Starosta moze na podstawie umowy finansowac¢ z Funduszu Pracy przez okres do 12 miesiecy
koszty przejazdu w zwigzku z podjeciem przez bezrobotnego lub poszukujgcego pracy
zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub udziatu w formie pomocy, gdy spetnione sg tacznie
nastepujace warunki:
1) Podjecie zatrudnienia, innej formy zarobkowej lub udziatu w formie pomocy nastgpity na
podstawie:
a) Skierowania lub informacji z PUP
b) Umowy ze starostg
c) Skierowania agencji zatrudnienia w przypadku okreslonym w art. 197 Ustawy
2) Uzyskiwanie wynagrodzenia lub inny przychdéd nie przekracza 200% minimalnego
wynhagrodzenia za prace

PRAWA | OBOWIAZKI OSOBY BEZROBOTNEJ UBIEGAJACEJ SIE LUB POSZUKUJACEJ PRACY
UBIEGAJACEJ SIE O SFINANSOWANE Z FUNDUSZU PRACY PRZEZ OKRES DO 12 MIESIECY
KOSZTY PRZEJAZDU W ZWIAZKU Z PODJECIEM ZATRUDNIENIA, INNEJ PRACY ZAROBKOWEJ LUB
UDZIALU W FORMIE POMOCY

1. W celu uzyskania sfinansowania kosztow przejazdu nalezy ztozy¢ wniosek o finansowanie
kosztéw przejazdu wraz z wymaganymi zatacznikami w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Golubiu-Dobrzyniu.

2. Wzér wniosku o finansowanie kosztéw przejazdu wraz z zatgcznikami mozna uzyskac¢ w
Powiatowym Urzedzie Pracy w Golubiu-Dobrzyniu oraz pobra¢ ze strony internetowej
Urzedu (www.golub-dobrzyn.praca.gov.pl).

3. Whniosek o finansowanie kosztow przejazdu nalezy ztozy¢ nie pdzniej niz w dniu podjecia
zatrudnienia, wykonywania innej pracy zarobkowej lub udziatu w formie wsparcia.

4. W przypadku wnioskow ztozonych po dniu o ktérych mowa w pkt 3, zwrot kosztow
przejazdu moze zostac przyznany z chwilg wptyniecia wniosku do tut. Urzedu.

5. Do wniosku zatgcza sie:

a) kopie umowy o prace lub umowy cywilno — prawnej (umowa zlecenie, umowa
0 dzieto itp.) — w przypadku zatrudnienia lub wykonywania innej pracy
zarobkowej;

b) dokumenty potwierdzajgce korzystanie z prywatnego (wtasnego lub
uzyczonego) Srodka transportu w przypadku - w przypadku dojazdu
prywatnym srodkiem transportu:

kopia prawo jazdy

kopia dowodu rejestracyjnego pojazdu

umowa uzyczenia pojazdu w przypadku gdy wnioskodawca nie jest
jego wtascicielem lub wspétwtascicielem



inne, wymagane do ustalenia stanu faktycznego;
c) klauzule informacyjng — ogdlng

6. Jezeli miejsce zamieszkania rézni sie od miejsca zamieszkania wskazanego w systemie
Syriusz podczas rejestracji, osoba ubiegajgca sie o finansowanie kosztéw przejazdu
przedstawia pisemne oswiadczenie o miejscu zamieszkania.

7. Whniosek o finansowanie kosztéw przejazdu rozpatrywany jest w terminie 30 dni od daty
jego ztozenia w Powiatowym Urzedzie Pracy w Golubiu-Dobrzyniu, a wnioskodawca
otrzymuje odpowiedz na pismie.

8. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku, koszty przejazdu finansowane sg od
dnia ztozenia wniosku, jednak nie wczesniej niz od dnia podjecia zatrudnienia,
wykonywania innej pracy zarobkowej lub udziatu w formie pomocy.

9. Finansowanie kosztéw przejazdu dokonywane jest na podstawie umowy zawartej
pomiedzy Starostg, w imieniu ktérego dziata Dyrektor PUP lub inna osoby upowazniona
a wnioskodawca.

10. Podstawa zwrotu kosztéw przejazdu za dany miesigc jest ztozenie przez wnioskodawce
rozliczenia faktycznie poniesionych kosztéw przejazdu w terminie do 3 lub 15 dnia
roboczego nastepnego miesigca, po miesigcu ktérego dotyczy zwrot.

11. Do rozliczenia faktycznie poniesionych kosztéw przejazdu nalezy dotgczy¢:

a) W przypadku przejazdu srodkami komunikacji zbiorowej:

Imienne bilety miesieczne/okresowe (czytelne) lub imienng
fakture/rachunek

lub inny dokument ksiegowy wystawiony przez przewoznika
wykonujgcego ustugi w zakresie transportu zbiorowego;

Dopuszcza sie otrzymanie zwroty kosztéw przejazdu na podstawie
biletéw jednorazowych (czytelnych);

Dokument potwierdzajgcy dni faktycznie przepracowane w danym
miesigcu; dokument musi byé podpisany przez pracodawce i
opatrzony pieczecig (jezeli dotyczy) np. zaswiadczenie o
wyhagrodzeniu brutto z tytutu zatrudnienia/wykonywania innej pracy
zarobkowej za miesigc, ktérego rozliczenie dotyczy wraz z informacja
potwierdzajgcg dni obecnosci w pracy —w przypadku zatrudnienia lub
innej pracy zarobkowe;.

b) W przypadku przejazdu wtasnym lub uzyczonym srodkiem transportu:
Dokument potwierdzajgcy dni faktycznie przepracowane w danym
miesigcu; dokument musi byé podpisany przez pracodawce i
opatrzony pieczecig (jezeli dotyczy) np. zaswiadczenie o
wynhagrodzeniu brutto z tytutu zatrudnienia/wykonywania innej pracy
zarobkowej za miesiac, ktérego rozliczenie dotyczy wraz z informacja
potwierdzajgca dni obecnosci w pracy — w przypadku zatrudnienia lub
innej pracy zarobkowej.

Ksero prawa jazdy, ksero dowodu rejestracyjnego pojazdu, umowa
uzyczenia (jezeli dokumenty te nie zostaty dotaczone do wniosku o
zwrot kosztéw przejazdu).

12. Wnioski o finansowanie kosztéw przejazdu oraz Rozliczenia faktycznie poniesionych
kosztéw przejazdu wraz z kompletem dokumentéw sktada sie:

w sekretariacie PUP w Golubiu-Dobrzyniu lub
przesyta pocztg na adres PUP w Golubiu-Dobrzyniu, ul. Szosa
Rypinska 26, 87-400 Golub-Dobrzyn lub



przesyta elektronicznie, w tym za pomocg indywidualnego konta w
systemie teleinformatycznym (www.praca.gov.pl).

13. Osoba, ktdérej finansowane sg koszty przejazdu, jest zobowigzana zgtosié¢ kazdg zmiane
swojej sytuacji majgcej wptyw na przyznane finansowanie w tut. Urzedzie w ciggu 7 dni od
dnia zaistnienia zamiany.

14. Kazda zmiana bedzie rozpatrywana indywidualnie i moze skutkowaé utratg prawa do
finansowania kosztéw przejazdu.

15. W przypadku stwierdzenia, ze finansowane koszty przejazdu byty nienalezne, pobrane
Swiadczenie podlega zwrotowi na podstawie art. 246 Ustawy, w szczegélnosci w
przypadku:

a) Skierowania do formy pomocy na podstawie nieprawdziwych oswiadczen lub
sfatszowanych dokumentéw albo w innych przypadkach $swiadomego
wprowadzenia w btad Starosty

b) Niepodjecia lub przerwania formy pomocy z wtasnej winy

c) Wyptaty sSwiadczenia na podstawie nieprawdziwych oswiadczen lub
sfatszowanych dokumentéw albo w innych przypadkach s$wiadomego
wprowadzenia w btad Starosty.

16. Wnioski i rozliczenia niekompletne lub wypetnione nieczytelnie nie bedg rozpatrywane.

17. Finansowanie kosztéw przejazdu jest swiadczeniem fakultatywnym i nie podlega
procedurom odwotawczym.

18. Finansowanie kosztow przejazdu dokonywane jest wytacznie na wskazany rachunek
bankowy, ktérego wtascicielem lub wspétwtascicielem jest wnioskodawca.

19. W sytuaciji ograniczenia lub braku srodkéw z Funduszu Pracy na finansowanie kosztow
przejazdu Dyrektor moze ograniczy¢ wsparcie poprzez:

a) Woyrazenia zgody na krétszy okres finansowania kosztéw przejazdu

b) Wyrazenia zgody na czesciowe finansowanie kosztéw przejazdu, lub

c) Negatywne rozpatrzenie wniosku o finansowanie kosztéw przejazdu.

20. Powiatowy Urzad Pracy w Golubiu-Dobrzyniu moze zadaé¢ dodatkowych wyjasnien,
przedtozenia dodatkowych dokumentéw na potwierdzenie danych zawartych we wniosku
lub rozliczeniu.

Dodatkowe informacje:

1. Osoba bezrobotna traci status jesli zwtasnej winy po skierowaniu przez PUP lub zawarciu
umowy nie podejmie lub przerwie realizacje formy pomocy, chyba ze powodem
niepodjecia lub przerwania formy wsparcia byto podjecie zatrudnienia, wykonywanie
innej pracy zarobkowej lub dziatalnosci gospodarczej; pozbawienie statusu
bezrobotnego nastepuje od nastepnego dnia po dniu skierowania lub zawarciu umowy,
albo od dnia przerwania formy wsparcia, na okres 90 dni.

2. Osoba bezrobotna albo poszukujgca pracy, ktéra bez uzasadnionej przyczyny przerwata
realizacje formy pomocy okreslonej w ustawie finansowang z Funduszu Pracy, z
wytaczeniem posrednictwa pracy i poradnictwa zawodowego, nie moze korzystacé z tej
formy pomocy przez okres 90 dni od dnia jej przerwania, chyba ze powodem przerwania
byto podjecie zatrudnienia, wykonywanie innej pracy zarobkowej lub dziatalnosci
gospodarczej na okres nie krétszy niz miesigc.

3. Srodki otrzymane w ramach kosztéw przejazdu sg zwolnione od podatku dochodowego
od osdb fizycznych.



Potwierdzam zapoznanie sie z prawami i obowigzkami osoby ubiegajgcej sie o sfinansowanie
kosztéw przejazdu.

Jestem Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.

(data i podpis osoby ubiegajgcej sie o sfinansowanie kosztéw przejazdu)



Zatgcznik nr 9 do Zasad finansowania kosztow przejazdu

w zwigzku z podjeciem zatrudnienia, innej pracy zarobkowej
lub udziatu w formie pomocy

PUP w Golubiu-Dobrzyniu

17.07.2025r

Klauzula informacyjna — ogdina

Zgodnie z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s0b fizycznych w zwigzku przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/W - ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych, informujemy, iz:

1.

4.

Administratorem Danych Osobowych Pana/Pani jest Powiatowy Urzad Pracy w Golubiu-
Dobrzyniu, ul. Szosa Rypiniska 26, Tel. Kontaktowy 56 683 52 30-33,

e- mail sekretariat@golub-dobrzyn.praca.gov.pl

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych — Beata Grabowska,
iod@golub-dobrzyn.praca.gov.pl

Panstwa dane osobowe sg przetwarzane przez Powiatowy Urzad Pracy na podstawie art. 6 ust
1 lit. c RODO, wytacznie w celu realizacji zadan ustawowych, w tym: weryfikacji uprawnien
i danych, rejestracji i ustalania statusu, zapewnienia pomocy okreslonej w ustawie,
wydawania decyzji w zakresie statusu i Swiadczen oraz zaswiadczen, zawierania i realizacji
umow w ramach instrumentow rynku pracy, prowadzenia postepowan administracyjnych,
kontrolnych i egzekucyjnych realizacji obowiazkéw sprawozdawczych i obowigzkéw

w zakresie statystyki publicznej oraz okreslania plandw dalszych dziatan w zakresie
wynikajgcym z przepiséw prawa, a w szczegolnosci:

Ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia

Ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o warunkach dopuszczalnosci powierzania pracy
cudzoziemcom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny

Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s6b niepetnosprawnych

Ustawag z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym

Ustawa z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych

Ustawa z dnia 20 grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw

Ustawg z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej

Ustawag z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej

Ustawag z dnia 30 kwietnia 2004 r. o Swiadczeniach przedemerytalnych

Ustawag z dnia 27 sierpnia 2004 r. o Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze
$rodkéw publicznych

Ustawag z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych
zadania publiczne

Ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

Ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamowien publicznych

Ustawa z dnia 11 pazdziernika 2013 r. 0 szczegélnych rozwigzaniach zwigzanych z ochrong
miejsc pracy

Ustawa z dnia 27 kwietnia 2006 r. o spétdzielniach socjalnych

Ustawg z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow

Odbiorcg Panstwa danych osobowych bedzie minister wtasciwy ds. pracy prowadzacy rejestr
centralny, ponadto dane osobowe mozemy udostepniaé wytgcznie podmiotom uprawnionym
na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa sg nimi np.: sady, organy scigania, podatkowe
oraz inne podmioty publiczne, gdy wystapiag z takim zgdaniem oczywiscie w oparciu o stosowna
podstawe prawna. Dane osobowe mozemy takze przekazywac podmiotom, ktdére przetwarzajg
je na zlecenie administratora tzw. podmiotom przetwarzajgcym, sg nimi np.: podmioty



7.

8.

10.

11.

Swiadczace ustugi informatyczne, telekomunikacyjne, pocztowe i inne, jednakze przekazanie
danych nastgpi¢ moze tylko wtedy, gdy zapewnig one odpowiednig ochrone praw.

Dane osobowe beda przetwarzane przez okres zgodny z obowigzujgacymi przepisami prawa,
nastepnie zostang usuniete.

Zgodnie z RODO przystuguja Paristwu nastepujace prawa:

e Prawo dostepu przystugujace osobie, ktérej dane dotycza (Artykut 15) - do uzyskania
od administratora potwierdzenia, czy przetwarzane sg dane osobowe jej dotyczace, a jezeli
ma to miejsce, jest uprawniona do uzyskania dostepu do nich

e Prawo do sprostowania danych (Artykut 16) - osoba, ktérej dane dotycza, ma prawo
zgdania od administratora niezwtocznego sprostowania dotyczacych jej danych osobowych,
ktére sg nieprawidtowe. Z uwzglednieniem celéw przetwarzania, osoba, ktérej dane dotycza,
ma prawo zgdania uzupetnienia niekompletnych danych osobowych, w tym poprzez
przedstawienie dodatkowego oswiadczenia.

e Prawo do usuniecia danych (,,prawo do bycia zapomnianym?”) (Artykut 17) — przy
spetnieniu okreslonych okolicznosci przewidzianych w RODO osoba, ktérej dane dotycza,
ma prawo zadania od administratora niezwtocznego usuniecia dotyczacych jej danych
osobowych, a administrator ma obowigzek bez zbednej zwtoki usungé dane osobowe,

e Wyjatek: Prawo to nie bedzie miato zastosowania, w zakresie w jakim przetwarzanie jest
niezbedne do wywigzania sie z prawnego obowigzku wymagajacego przetwarzania ha mocy
prawa (art. 17 ust. 3 pkt. B)

e Prawo do ograniczenia przetwarzania (Artykut 18) —w $cisle okreslonych przepisami
przypadkach osoba, ktérej dane dotycza, ma prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania jej danych osobowych.

e Prawo do przenoszenia danych (Artykut 19) —w $cisle okreslonych przepisami przypadkach
osoba, ktérej dane dotyczg, ma prawo otrzymac w ustrukturyzowanym, powszechnie
uzywanym formacie nadajgcym sie do odczytu maszynowego dane osobowe jej dotyczace,
ktére dostarczyta lub zadaé ich bezpos$redniego przestania do innego administratora danych

e Prawo do sprzeciwu (Artykut 21) — w szczegélnych przypadkach przewidzianych przepisami
RODO osoba, ktérej dane dotyczag, ma prawo w dowolnym momencie wnie$¢ sprzeciw —

Z przyczyn zwigzanych z jej szczegélng sytuacja
Prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie, przy czym cofniecie zgody pozostaje bez wptywu na
zgodnosc¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Wymienione prawa moga by¢ ograniczone w sytuacjach, kiedy Urzad jest zobowigzany prawnie
do przetwarzania danych w celu realizacji obowigzku ustawowego.

Podania danych wymaga ustawa na podstawie, ktérej dziata administrator.

Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(PUODO), gdy uzna Pan/Pani, iz przetwarzanie danych osobowych dotyczgcych Pana/Pani
narusza przepisy ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016r. ,RODO”.

Panstwa dane osobowe nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym rowniez
w formie profilowania.

(data, czytelny podpis osoby otrzymujacej klauzule informacyjng)
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