Zasady przyznawania zwrotu kosztéw przejazdu z miejsca
zamieszkania i powrotu do miejsca odbywania
stazu/zatrudnienia/innej pracy zarobkowej

- do stosowania przez Powiatowy Urzad Pracy w Golubiu-Dobrzyniu
w 2025 roku

Podstawa prawna:
Art. 45 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(t.j. Dz.U. 22024 r., poz. 475 z pézn. zm.)

§1
1. Powiatowy Urzad Pracy w Golubiu-Dobrzyniu moze dokonywac przez okres do 12 miesiecy,
zwrotu kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca zatrudnienia lub innej
pracy zarobkowej lub przez okres odbywania stazu u pracodawcy.
2. Zwrot kosztéw przejazdu jest Swiadczeniem fakultatywnym, podlegajgcym limitowaniu
w ramach $rodkéw okreslonych w planie finansowym Funduszu Pracy na dany rok.

§2

1. Zwrot kosztéw przejazdu moze zostaé przyznany osobie bezrobotnej po spetnieniu nizej

wymienionych warunkéw:

a) Podjecie zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub stazu na podstawie skierowania
z Powiatowego Urzedu Pracy w Golubiu-Dobrzyniu;

b) Uzyskiwania wynagrodzenia lub innego przychodu w wysokosci nieprzekraczajgcej 200%
minimalnego wynagrodzenia za prace.

2. 0O zwrot kosztdw przejazdu mogg ubiegad sie osoby wskazane w § 2 pkt 1 lit. a, ktére
otrzymaty skierowanie z Powiatowego Urzedu Pracy w Golubiu-Dobrzyniu w 2025 roku.

3. Dojazd do pracy lub staz powinien odbywac sie sSrodkami komunikacji zbiorowej.
Dokumentem potwierdzajagcym poniesione wydatki w miare mozliwosci powinien by¢ bilet
miesieczny lub faktura/rachunek od przewoznika. Dopuszczalne jest przedstawienie biletow
jednorazowych.

4. Dojazd do pracy lub na staz moze réwniez odbywad sie wtasnym lub uzyczonym transportem
prywatnym (samochdd, skuter, motor) pod warunkiem posiadania prawa jazdy. W celu
udokumentowania poniesionych kosztéw nalezy:

a) Dotaczyc kserokopie prawa jazdy i dowodu rejestracyjnego pojazdu
b) Dotgczy¢ umowe uzyczenia pojazdu (jezeli dotyczy).

5. Nie bedg zwracane koszty przejazdu osobie, ktdra korzysta z pomocy osoby trzeciej
w dowozie (np. z powodu braku prawa jazdy).

6. Zwrot kosztow przejazdu nie przystuguje:

a) Za bilety komunikacji miejskiej
b) W przypadku przejazdu w granicach administracyjnych jednej miejscowosci.



Osoba, ktérej zostat przyznany zwrot kosztow przejazdu, jest zobowigzana zgtosi¢ kazda
zmiane swojej sytuacji majacej wptyw na przyznany zwrot kosztéw przejazdu w tut. Urzedzie
w ciggu 7 dni od dnia zaistnienia zamiany. Kazda zmiana bedzie rozpatrywana indywidualnie
i moze skutkowadé utratg prawa do zwrotu kosztéw przejazdu.

§3
W celu uzyskania zwrotu kosztow przejazdu nalezy ztozy¢ wniosek o zwrot kosztow przejazdu
wraz z wymaganymi zatgcznikami w Powiatowym Urzedzie pracy w Golubiu-Dobrzyniu.
Jezeli miejsce zamieszkania rdzni sie od miejsca zamieszkania wskazanego w systemie Syriusz
podczas rejestracji, osoba ubiegajgca sie o zwrot kosztéw przejazdu przedstawia pisemne
oswiadczenie o miejscu zamieszkania.
Whiosek o zwrot kosztéw przejazdu rozpatrywany jest w terminie 30 dni od daty jego
ztozenia w Powiatowym Urzedzie Pracy w Golubiu-Dobrzyniu, a wnioskodawca otrzymuje
odpowiedz na pismie.
W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku, zwrot kosztow przejazdu przyznawany jest
od dnia ztozenia wniosku, jednak nie wczesniej niz od dania podjecia zatrudnienia lub
rozpoczecia odbywania stazu.
Zwrotu dokonuje sie w wysokosci: do 100% ponoszonych kosztéw przejazdu w przypadku
0s0b korzystajacych ze srodkéw komunikacji zbiorowej; w przypadku osdb korzystajgcych
z wtasnego Srodka transportu koszt dojazdu nie moze przekraczac kosztéw dojazdu sSrodkami
transportu zbiorowego. Koszt ten zostanie ustalony na podstawie kosztéw przejazdu
najtanszym srodkiem komunikacji zbiorowej w oparciu o informacje z portalu
www.e-podroznik.pl .
Whnioski o zwrot kosztdw przejazdu bedg rozpatrywane na biezgco, a zwrot bedzie
przyznawany do momentu wyczerpania limitu srodkéw przeznaczonych na ten cel.

§4
Podstawg zwrotu kosztow przejazdu za dany miesigc jest ztozenie przez wnioskodawce
rozliczenia faktycznie poniesionych kosztéw przejazdu w terminie do 2 dnia roboczego
nastepnego miesigca, po miesigcu ktérego dotyczy zwrot.
Do rozliczenia faktycznie poniesionych kosztéw przejazdu nalezy dotaczyé:
a) W przypadku przejazdu srodkami komunikacji zbiorowej:
¢ Imienne bilety miesieczne/okresowe (czytelne) lub imienng fakture, rachunek
lub inny dokument ksiegowy wystawiony przez przewoznika wykonujgcego ustugi
w zakresie transportu zbiorowego;
¢ Dopuszcza sie otrzymanie zwroty kosztéw przejazdu na podstawie biletow
jednorazowych (czytelnych);
¢ Dokument potwierdzajacy dni faktycznie przepracowane w danym miesigcu;
dokument musi by¢ podpisany przez pracodawce i opatrzony pieczecia (jezeli
dotyczy) np. lista obecnosci — w przypadku stazu; zaswiadczenie od pracodawcy
o liczbie dni przepracowanych i liczbie dni nieobecnych oraz o wysokosci
osiggnietego wynagrodzenia — w przypadku zatrudnienia.

b) W przypadku przejazdu wtasnym lub uzyczonym $rodkiem transportu:
¢ Dokument potwierdzajacy dni faktycznie przepracowane w danym miesigcu;
dokument musi by¢ podpisany przez pracodawce i opatrzony pieczecia (jezeli
dotyczy) np. lista obecnosci — w przypadku stazu; zaswiadczenie od pracodawcy
o liczbie dni przepracowanych i liczbie dni nieobecnych oraz o wysokosci
osiggnietego wynagrodzenia — w przypadku zatrudnienia.


http://www.e-podroznik.pl/

¢ Ksero prawa jazdy, ksero dowodu rejestracyjnego pojazdu, umowa uzyczenia
(jezeli dokumenty te nie zostaty dotgczone do wniosku o zwrot kosztéw
przejazdu).

§5

1. Wnhnioskiirozliczenia niekompletne lub wypetnione nieczytelnie nie bedg rozpatrywane.

2. Zwrot kosztéw przejazdu jest Swiadczenie fakultatywnym i nie podlega procedurom
odwotawczym.

3. Zwrot kosztow przejazdu dokonywany jest wytgcznie na wskazany rachunek bankowy,
ktérego witascicielem lub wspdtwiascicielem jest wnioskodawca.

4. Powiatowy Urzad Pracy w Golubiu-Dobrzyniu moze zgda¢ dodatkowych wyjasnien,
przedtozenia dodatkowych dokumentéw na potwierdzenie danych zawartych we wniosku lub
rozliczeniu.

Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy
w Golubiu-Dobrzyniu
Jarostaw Zakrzewski
/podpisano elektronicznie/
(data i podpis)
Jarosl,aw Elektronicznie podpisany

przez Jarostaw Zakrzewski
Data: 2025.01.20 10:45:53

Zakrzewski 500

Zataczniki:

1) Whniosek o zwrot kosztéw przejazdu

2) Zaswiadczenie o przepracowanym miesigcu
3) Umowa uzyczenia
4

Ul

Whniosek o przekazanie srodkdéw na konto osobiste

)
)
) Rozliczenie poniesionych kosztéw przejazdu
)
) Rozliczenia naleznosci

(&)



Zatacznik nr 1 do Zasad przyznawania zwrotu kosztéw przejazdu

z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca odbywania stazu/zatrudnienia/innej pracy zarobkowej
PUP w Golubiu-Dobrzyniu
17.01.2025r.

PESEL

WNIOSEK O ZWROT KOSZTOW PRZEJAZDU

I. Na podstawie art. 45 ust.1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 475 z pdzn. zm.) oraz zgodnie z ,Zasadami przyznawania
zwrotéw kosztow przejazdu” zwracam sie z prosbg o dokonywanie zwrotu z Funduszu Pracy
ponoszonych przez mnie kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania do (zaznaczy¢ X):

O zatrudnienia (umowa o prace)
O innej pracy zarobkowej (np.: umowa zlecenie)

O stazu

ktore podjatem(-am) na podstawie skierowania PUP w Golubiu-Dobrzyniu od dnia .........cccceuevenee.
Il. Wnioskuje o zwrot kosztéw przejazdu z tytutu korzystania (zaznaczyc X):
[ ze srodkdw komunikacji publicznej
- Bilet miesieczny w wysokosci: e zt
- Bilet jednorazowy w wysokosci: = .ccceeeeeeeeeeene zt
[ z wiasnego lub uzyczonego $rodka transportu
- Szacowany miesieczny koszt dojazdu Wynosi: ........cccceveeveeeenenn. zt
. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku wnosze, aby przyznane srodki Funduszu Pracy
przekazane zostaty na ponizszy nr rachunku bankowego, ktdrego jestem wiascicielka

/wtascicielem:



IV. Do wniosku zatagczam (zaznaczyc X):

[0 Kopie umowy o prace lub innej pracy zarobkowej

[0 Kopie prawa jazdy i dowodu rejestracyjnego pojazdu

O Umowe uzyczenia

O Klauzule informacyjng RODO

V. Przyjmuje do wiadomosci, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

Zwrot kosztéw przejazdu przystuguje od miesigca w ktdrym wniosek zostat ztozony.
W przypadku ztozenia wniosku po wydaniu skierowania, a przed rozpoczeciem
zatrudnienia, innej pracy zarobkowej, stazu, zwrot kosztéw przejazdu przystugiwac bedzie
od miesigca rozpoczecia zatrudnienia, innej pracy zarobkowej, stazu.
Zwrot kosztéw przejazdu moze byé dokonany jezeli wnioskodawca uzyskuje
wynagrodzenie brutto lub inny przychdd brutto w wysokosci nieprzekraczajgcej 200%
minimalnego wynagrodzenia.
Okres refundacji jest odrebny dla kazdej w/w formy i nie podlega sumowaniu. W zwigzku
z tym zwrot kosztéw przejazdu moze by¢ przyznany na okres:

a) do 12 m-cy w zwigzku z podjeciem na podstawie skierowania z urzedu pracy

zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej

b) do 12 m-cy w zwigzku z podjeciem stazu
Whnioskodawca zobowigzany jest zgtosi¢ kazdg zmiane swojej sytuacji majgcej wptyw
na przyznany zwrot kosztow przejazdu (np.: zmiana miejsca zamieszkania, zmiana pracy)
w tut. Urzedzie w ciggu 7 dni od dnia zaistnienia zamiany. Kazda zmiana bedzie
rozpatrywana indywidualnie i moze skutkowac utrata prawa do zwrotu kosztéw
przejazdu.
Whnioskodawca zobowigzany jest niezwtocznie zgtosi¢ zmiane nr rachunku bankowego
na ktéry dokonywany ma byé zwrot kosztow przejazdu pracownikowi

odpowiedzialnemu za realizacje formy wsparcia.

czytelny podpis



Zatacznik nr 2 do Zasad przyznawania zwrotu kosztéw przejazdu

z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca odbywania stazu/zatrudnienia/innej pracy zarobkowej
PUP w Golubiu-Dobrzyniu

17.01.2025r.

pieczatka zaktadu pracy miejscowos¢

Powiatowy Urzad Pracy

ul. Szosa Rypinska 26

87-400 Golub-Dobrzyn

Fax. 56 683 52 30
sekretariat@golub-dobrzyn.praca.gov.pl
mjarecka@golub-dobrzyn.praca.gov.pl

Zaswiadczenie o przepracowanym miesigcu do zwrotu kosztow przejazdu

ZA MIESIC werrenerrcnerrnnnerrsnaeesennnenes

Przepracowat/a na podstawie umowy o prace, umowy zlecenie, umowy o dzieto* okres
00 e e o Lo JUE i otrzymat/a wynagrodzenie w wysokosci

W w/w okresie pracownik przebywat:

o Na urlopie bezptatnym (oTe [E dO o
e Naurlopie wypoczynkowym  od ....cccceeveveevecrennnee dO e
e Na zwolnieniu lekarskim Od o dO e
e Inna nieobecnosé Od o dO i

Podpis i pieczqtka osoby upowaznionej

*Niewtasciwe przekresli¢


mailto:sekretariat@golub-dobrzyn.praca.gov.pl
mailto:mjarecka@golub-dobrzyn.praca.gov.pl

Zatacznik nr 3 do Zasad przyznawania zwrotu kosztéw przejazdu
z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca odbywania stazu/zatrudnienia/innej pracy zarobkowe;j
PUP w Golubiu-Dobrzyniu

17.01.2025r.
UMOWA UZYCZENIA
Zawartawdniu ... W e
data miejscowos¢
701011 Y/ zamieszkatym w
imie i nazwisko wiasciciela samochodu
......................................................................... zwanym dalej Uzyczajagcym
doktadny adres
= zamieszkatym
imie i nazwisko osoby biorgcej rzecz do uzywania
W e zwanym dalej Biorgcym do uzywania

doktadny adres

§1
Uzyczajacy oddaje Biorgcemu do uzywania w bezptatne uzyczenie:

nazwa samochodu z podaniem numeru rejestracyjnego

§2
Umowe zawiera sie na czas nieoznaczony
§3

1. Biorgcy do uzywania zobowigzuje sie uzywal rzecz uzyczong zgodnie z jej
wiasciwosciami i spofeczno — gospodarczym przeznaczeniem.

2. Biorgcy do uzywania nie bedzie oddawaé rzeczy uzyczonej do uzywania osobom
trzecim.

3. Po zakonhczeniu uzyczenia Biorgcy do uzywania zobowigzuje sie oddaé rzecz
Uzyczajgcemu w stanie nie pogorszonym.

§4

Umowa zostaje sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla
kazdej ze stron.

Uzyczajgcy Biorgcy do uzywania



Zatacznik nr 4 do Zasad przyznawania zwrotu kosztéw przejazdu

z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca odbywania stazu/zatrudnienia/innej pracy zarobkowej
PUP w Golubiu-Dobrzyniu

17.01.2025r.

............................. ,dnia ... ...,
miejscowos¢ data
PESEL: ...
DYREKTOR
POWIATOWEGO URZEDU PRACY
W GOLUBIU-DOBRZYNIU
ROZLICZENIE PONIESIONYCH KOSZTOW PRZEJAZDU
ZRYEURUL Lottt st s ettt et st ea ettt eR £ enen s et ea ehe eesea et eeeae et et sen es et et et seenensenesereens

WYJAZD PRZYJAZD érodek cena

miejscowosé data godz. miejscowoé¢ data godz. lokomocji biletu
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.




11.

12.

WYIJAZD

PRZYJAZD

miejscowos¢

data godz.

miejscowos¢ data

godz.

Srodek
lokomocji

cena
biletu

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

Koszty ogétem:




UWAGA! Whniosek nalezy zfozy¢é do 2'/15° dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, za ktory
whnioskujemy o zwrot kosztow przejazdu.
Oswiadczam, ze powyisze dane zgodne sq ze stanem faktycznym.

podpis wnioskodawcy

! Staz
* Zatrudnienie lub inna praca zarobkowa



OSWIADCZENIE
faktycznie poniesionych kosztow przejazdu (tam i z powrotem) do miejsca

................................................................................. T W MIeSigeu .....ouoveeiieiceiee

(03T YT .

Jednoczesnie o$wiadczam, ze za rozliczany miesigc otrzymatem/am:

0 wynagrodzenie w wysokoSci  .ceeeeeeecieeenen, zt brutto

O stypendium w wysokosci e, zt brutto

Nalezng kwote zwrotu kosztéow prosze przekazaé na moje konto, wskazane w ztozonym
whniosku o zwrot kosztéw przejazdu.

POUCZENIE

Zgodnie z art. 233 k.k. — kto, sktadajgc zeznanie majgce stuzy¢ za dowdd w postepowaniu
sagdowym lub w innym postepowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje

nieprawde lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci od 6 miesiecy do lat 8.

czytelny podpis

Zataczniki:

- Bilety
- Zaswiadczenie od pracodawcy o zatrudnieniu i wynagrodzeniu (dotyczy TYLKO zatrudnienia)
- Rozliczenie finansowe

- Zatrudnienie
- Inna praca zarobkowa
- Staz



Zatacznik nr 5 do Zasad przyznawania zwrotu kosztéw przejazdu

z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca odbywania stazu/zatrudnienia/innej pracy zarobkowej
PUP w Golubiu-Dobrzyniu

17.01.2025r.

Golub-Dobrzyn, dnia ......ccccceceeecereieiinne

imie i nazwisko, adres

WNIOSEK

o przekazanie srodkéw Funduszu Pracy przyznanych w ramach zwrotu kosztéw przejazdu

Przyznane srodki w ramach zwrotu kosztow przejazdu prosze przela¢ na moje konto osobiste,

ktére posiadam w nastepujgcym banku:

(nazwa banku)
Nr rachunku bankowego:

Oswiadczam, ze jest to konto osobiste i jestem jego wtascicielem lub wspotwiascicielem.
Jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.

Wiarygodnos¢ przedstawionych danych stwierdzam wtasnorecznym podpisem.

czytelny podpis



Zatacznik nr 6 do Zasad przyznawania zwrotu kosztéw przejazdu

z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca odbywania stazu/zatrudnienia/innej pracy zarobkowej
PUP w Golubiu-Dobrzyniu

17.01.2025r.

ROZLICZENIE NALEZNOSCI Z TYTULU ZWROTU KOSZTOW PRZEJAZDU

IMIE | NAZWISKO

TRASA PRZEJAZDU

CENA BILETU

MIESIAC

ILOSC DNI OBECNYCH

WYLICZENIE NALEZNOSCI

NALEZNOSC DO ZWROTU

KWOTA WNIOSKOWANA

KWOTA DO WYPLATY

SPORZADZItA

Przyznano od ........ccccccecnnnnninnnennn. dO e, .
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