Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 2/2021
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Golubiu-Dobrzyniu

REGULAMIN
przyznawania jednorazowo srodkow na podjecie dzialalnosci gospodarczej
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Golubiu-Dobrzyniu

§1 .
POSTANOWIENIA OGOLNE

Podstawa prawna:

1.

2.

~w

~No

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U. 2 2020 poz. 1409 z p6zn. zm.)

Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017r. w
sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia
stanowisk pracy oraz przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej
(Dz. U. z 2017r. poz. 1380 z pézn. zm.)

Ustawa z dnia 6 marca 2018 prawo przedsiebiorcéw (Dz. U. 2021 poz. 162)
Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014 zmieniajace rozporzadzenie
w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de
minimis (Dz. U. 2014 poz. 1543)

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. 0 postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (Dz. U. z 2020 poz. 708 z po6zn. zm.) Rozporzadzenie Komisji (WE) w
rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013),

Ustawa z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2020r. poz. 2085)
Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r.- Kodeks Cywilny (Dz. U. 2020r. poz. 1740)

§2

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o:

1.
2.

3.

,Urzedzie” - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Golubiu-Dobrzyniu,

,ustawie” — z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U. 2 2020 poz. 1409 z p6zn. zm.),

,rozporzadzeniu” — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i
Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy
refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowisk pracy oraz przyznawania
srodkow na podjecie dziatalno$ci gospodarczej (Dz. U. z 2017r. poz. 1380 z pdzn. zm.),

,0sobie bezrobotnej” — oznacza to osobe, ktora jest zarejestrowana w Powiatowym

Urzedzie Pracy w Golubiu-Dobrzyniu jako bezrobotna;

»dofinansowanie”- 0znacza jednorazowe $rodki na podjecie dziatalno$ci gospodarczej, o
ktorych mowa w art. 46 Ustawy,

»Wniosku” - nalezy przez to rozumie¢ wniosek o dofinansowanie podjecia dzialalnosci
gospodarczej sktadany przez osobe bezrobotng, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub
poszukujacego pracy opiekuna osoby niepetnosprawnej do Urzedu,

,Lumowie” — nalezy przez to rozumie¢ umow¢ o dofinansowanie podjecia dziatalnosci
gospodarczej zawierang miedzy Urzedem a osobg bezrobotna, absolwentem CIS lub
KIS, poszukujacym pracy opiekunem osoby niepetnosprawnej,



10.

11.

12.

1.

Lprzecietnym wynagrodzeniu” — nalezy przez to rozumie¢ przecigtne miesi¢Czne
wynagrodzenie w gospodarce narodowej w poprzednim kwartale od pierwszego dnia
nastepnego miesigca po ogloszeniu przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego
w formie komunikatu w Dzienniku Urzegdowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor
Polski”,

»absolwencie CIS” — nalezy przez to rozumie¢ absolwenta centrum integracji spotecznej,
o ktorym mowa w art. 2 pkt la ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. 0 zatrudnieniu
socjalnym (Dz. U. z 2020r. poz. 2085),

,-absolwencie KIS” — nalezy przez to rozumie¢ absolwenta klubu integracji spotecznej, o
ktorym mowa w art. 2 pkt 1b ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. 0 zatrudnieniu
socjalnym (Dz. U. z 2020r. poz. 2085),

,,poszukujgcym pracy opiekunie osoby niepelnosprawnej” — nalezy przez to rozumieé
poszukujacych pracy niepozostajacych w zatrudnieniu lub niewykonujacych innej pracy
zarobkowej opiekunow osoby niepetnosprawnej, tj. cztonkéw rodziny, w rozumieniu
art. 3 ustawy z dnia 4 listopada 2016r. o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin ,,Za zyciem”,
opiekujacych si¢ dzieckiem 2z orzeczeniem o niepelnosprawnosci lacznie ze
wskazaniami: koniecznosci statej lub dlugotrwalej opieki lub pomocy innej osoby w
zwigzku ze znacznie ograniczong mozliwoscia samodzielnej egzystencji oraz
koniecznos$ci statego wspotudziatu na co dzien opiekuna dziecka w procesie jego
leczenia, rehabilitacji i edukacji lub osoba niepelnosprawng ze znacznym stopniem
niepelnosprawnosci, z wytaczeniem opiekunéw osoby niepelnosprawnej pobierajacych
$wiadczenie pielegnacyjne lub specjalny zasitek opiekunczy na podstawie przepisow o
$wiadczeniach rodzinnych, lub zasitek dla opiekuna na podstawie przepisoOw o ustaleniu
1 wyplacie zasitkow dla opiekunow.

»Whnioskodawca” — osoba sktadajaca wniosek o dofinansowanie.

§3 .
ZASADY PRZYZNAWANIA DOFIANSOWANIA PODJECIA DZIALALNOSCI
GOSPODARCZEJ

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub poszukujacy pracy opiekun osoby
niepetnosprawnej zamierzajacy podja¢ dziatalno$¢ gospodarcza, moze ztozy¢ do Starosty
wlasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania (W rozumieniu kodeksu cywilnego) lub
pobytu, wniosek o dofinansowanie, w tym na pokrycie kosztow pomocy prawnej,
konsultacji 1 doradztwa zwigzanych z podj¢ciem tej dzialalnosci.

Whioski przyjmowane sg w trakcie naboru wnioskow. Nabor wnioskow oglaszany jest

przez Dyrektora urzedu pracy i podawany do wiadomosci publicznej poprzez

zamieszczenie ogloszenia o naborze na stronie internetowej Urzedu oraz na tablicy
ogloszen w siedzibie Urzgdu, co najmniej jeden dzien przed rozpoczgciem naboru.

Whioski, ktore wptyna do Urzedu poza naborem beda pozostawiane bez rozpatrzenia. W

przypadku wystania wniosku pocztg lub firmg kurierskg decyduje data wptywu wniosku

do Urzedu, a nie data nadania.

Whiosek, moze by¢ uwzgledniony gdy Whnioskodawca:

1) nie otrzymat bezzwrotnych $rodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych
srodkow publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie
lub przystapienie do spotdzielni socjalnej;

2) nie posiadat wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej (CEIDG) w okresie 12
miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku,

3) nie podejmie zatrudnienia w okresie 12 miesi¢cy od dnia rozpoczgcia prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej;

4) nie byl karany w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. —



Kodeks karny lub ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci
podmiotdéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary;

5) zobowigze si¢ do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od
dnia jej rozpoczecia oraz niezawieszania jej wykonywania tacznie na okres diuzszy
niz 6 miesiecy

6) nie ztozyl wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie
jednorazowo srodkow na zatozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalnej;

7) ztozyt zaswiadczenia lub o$wiadczenia o pomocy de minimis;

8) ztozyt informacje o otrzymanej pomocy publicznej;

9) bedacy osobg bezrobotng - w okresie 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien
ztozenia wniosku:

a) nie odmoéwil bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy
lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie oraz udziatlu w dziataniach w ramach
Programu Aktywizacja i Integracja, o ktorym mowa w art. 62a ustawy,

b) nie przerwal z wlasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu
dzialania, udzialu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, 0
ktéorym mowa w art. 62a ustawy, wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub innej
formy pomocy okreslonej w ustawie,

¢) po skierowaniu podjat szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace
spotecznie uzyteczne lub inng form¢ pomocy okreslong w ustawie.

10) bedacy poszukujacym pracy opiekunem osoby niepelnosprawnej — w okresie 12
miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku nie przerwat z
wlasnej winy szkolenia, stazu, pracy interwencyjnej, studiow podyplomowych,
przygotowania zawodowego dorostych

11) ztozyt kompletny i prawidtowo sporzadzony wniosek, a Urzad dysponuje srodkami na
jego sfinansowanie.

12) Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS 1lub opiekun moze w okresie
obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii, ogloszonego z
powodu COVID-19, oraz w okresie 30 dni po ich odwotaniu podja¢ zatrudnienie lub
zawiesi¢ wykonywanie dziatalnos$ci gospodarczej na okres dtuzszy niz 6 miesiecy

§4

. Wz6r wniosku 0 dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej opracowuje
Powiatowy Urzad Pracy w Golubiu-Dobrzyniu. Jest on dostgpny na stronie internetowej
Urzedu jak rowniez w siedzibie Urzedu. Nie jest dopuszczalna ingerencja w ksztalt
whniosku, Wnioskodawca nie moze modyfikowa¢ ani usuwac czgsci wniosku.

. Whniosek o dofinansowanie zawiera:

1) imi¢ i nazwisko o0soby bezrobotnej, absolwenta CIS Ilub absolwenta KIS,
poszukujgcego pracy opiekuna osoby niepetnosprawnej;

2) adres miejsca zamieszkania bezrobotnego, absolwenta CIS lub absolwenta KIS,
poszukujacego pracy opiekuna osoby niepetnosprawnej;

3) numer PESEL bezrobotnego, absolwenta CIS lub absolwenta KIS, poszukujacego
pracy opiekuna osoby niepetnosprawnej;

4) kwote wnioskowanego dofinansowania;

5) symbol i przedmiot planowanej dziatalnosci gospodarczej wedtug Polskiej Klasyfikacji
Dziatalnosci (PKD) na poziomie podklasy;

6) kalkulacj¢ kosztow zwigzanych z podjeciem dziatalno$ci gospodarczej oraz zrodta ich
finansowania;



7) szczegblowa specyfikacje wydatkow do poniesienia w ramach dofinansowania,
przeznaczanych na zakup towarow i ustug, w szczegélno$ci na zakup S$rodkow
trwalych, urzadzen, maszyn, materiatow, towarow, ustug i materiatow reklamowych,
pozyskanie lokalu, pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa
zwigzanych z podjeciem dziatalno$ci gospodarczej;

8) proponowang forme¢ =zabezpieczenia zwrotu dofinansowania W  przypadku
niedotrzymania warunkéw umowy przyznajacej dofinansowanie podjecia dzialalnosci
gospodarczej;

9) przewidywane efekty ekonomiczne prowadzenia dziatalnosci;

10) dziatania na rzecz uruchomienia przysztej dziatalnosci, w szczego6lnosci pozyskania
lokalu, uzyskania niezbednych pozwolen oraz odbycia szkolen;

11)inne informacje, umozliwiajagce dokonanie oceny szans powodzenia dziatalnosci
gospodarczej oraz dane niezbedne do przygotowania umowy przez Urzad w przypadku
uwzglednienia wniosku;

12) podpis bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS, poszukujgcego pracy opiekuna
osoby niepelnosprawnej;

§5

1. Bezrobotny, absolwent CIS lub absolwent KIS, ktory zakonczyt prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej w okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu
epidemii, ogtoszonego z powodu COVID-19, w zwiazku z wystapieniem tego stanu, w
okresie krotszym niz 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku o
dofinansowanie, zamiast oswiadczenia, o ktorym mowa w § 3 ust. 3 pkt 2, sklada
oswiadczenie, ze symbol i przedmiot planowanej dziatalnosci gospodarczej wedtug Polskiej
Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) na poziomie podklasy jest inny od dziatalnosci
zakonczonej.

2. Do wniosku, osoba bezrobotna, absolwent CIS, absolwent KIS dotacza o$wiadczenia
potwierdzajace spetnianie warunkéw, o ktorych mowa w § 3 ust. 3 pkt od 1 do 9, w
przypadku poszukujacego pracy opiekuna osoby niepelnosprawnej § 3 ust. 3 pkt 1, pkt 3-8
i pkt 10, a takze:

1) dokumenty potwierdzajace posiadanie prawa do lokalu, w ktéorym bedzie prowadzona
dziatalno$¢ gospodarcza. Moze to by¢:

a) akt notarialny potwierdzajacy wlasnos¢ lokalu,
b) umowa najmu,

C) umowa dzierzawy,

d) umowa uzyczenia.

1a’ W celu ochrony osoby bezrobotnej przed ponoszeniem kosztéw zwiagzanych z lokalem
dopuszczalne jest ztozenie zamiast dokumentow okreslonych w pkt 1 litera b, ¢ i d,
oSwiadczenia  wlasciciela  lokalu/umowy  przedwstepnej, zobowiazujacej do
wynajecia/wydzierzawienia/uzyczenia lokalu po przyznaniu srodkow. W tym przypadku
Whnioskodawca zobowigzany jest do dostarczenia wlasciwej umowy w terminie
wyznaczonym przez Urzad, a przed zawarciem umowy z Urzedem;

1b> Dokumenty potwierdzajace posiadanie prawa do lokalu, takie jak umowa najmu,
dzierzawy lub uzyczenia muszg zawiera¢ zapis, ze w lokalu be¢dzie prowadzona dzialalno$¢
gospodarcza;

2) dokumenty potwierdzajace kwalifikacje osoby bezrobotnej, jej wyksztalcenie, posiadane
doswiadczenie, umiejetnosci, zapewnienia o wspotpracy, referencje i opinie i inne dokumenty



mogace mie¢ wptyw na ocen¢ wniosku, umowy przedwstepne z odbiorcami/dostawcami listy
intencyjne/ deklaracje wspotpracy;

3) pozwolenia, koncesje, uprawnienia do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (jezeli sg
konieczne lub pozadane do prowadzenia planowanej dziatalnoS$ci);

4) o$wiadczenie o zgodzie wspotmatzonka na otrzymanie dofinansowania podjecia
dziatalnosci gospodarczej (jezeli w matzenstwie obowigzuje ustroj rozdzielnosci majatkowe;,
do wniosku nalezy dotaczy¢ dokument potwierdzajacy ustanowienie rozdzielnosci);

5) zaswiadczenia poreczycieli o osigganych dochodach brutto oraz o§wiadczenia porgczycieli
o posiadanych zobowigzaniach finansowych (w przypadku propozycji innego zabezpieczenia
umowy — inne stosowne dokumenty). Wzor oswiadczenia poreczycicla opracowuje Urzad.
Jest on dostgpny na stronie internetowej Urzedu oraz w siedzibie Urzedu;

6) oswiadczenie o korzystaniu/niekorzystaniu z pomocy de minimis w roku, w ktorym
podmiot ubiega si¢ o0 pomoc oraz w ciggu 2 poprzedzajacych go lat;

7) zaswiadczenia o pomocy de minimis otrzymanej w roku, w ktorym podmiot ubiega si¢ o
pomoc oraz w ciggu 2 poprzedzajacych go lat;

8) oswiadczenie o wielkosci i przeznaczeniu pomocy publicznej otrzymanej w odniesieniu do
tych samych kosztow kwalifikujgcych si¢ do objecia pomocg, na pokrycie ktorych ma by¢
przeznaczona pomoc de minimis;

9) formularz informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc publiczng
zgodnie z obowigzujacym wzorem.

§6

W przypadku stwierdzenia brakow we wniosku, polegajacych na niewypehieniu wszystkich
pol wniosku, wypetnieniu wniosku w sposob nieprawidtowy lub braku niezbednych
zalacznikow, okreslonych w §5, Urzad wzywa osobe bezrobotng, absolwenta CIS lub
absolwenta KIS, poszukujacego pracy opiekuna osoby niepetnosprawnej do ich uzupehienia,
wyznaczajac termin usuni¢cia brakow. W przypadku nieusuni¢cia brakow w wyznaczonym
terminie, wniosek nie bedzie podlegatl rozpatrzeniu.

§7

1. Urzad dokonuje oceny wniosku pod wzgledem formalnym, polegajacym na Spetnieniu
wymogow zawartych w §3, §4, §5. Wniosek, ktory spelnia kryteria oceny formalnej,
oceniany jest merytorycznie przez Komisj¢ Opiniujaca wnioski, powotang Zarzadzeniem
Dyrektora Urzedu.

2. Komisja jest organem opiniodawczym Dyrektora Urzedu powotanym w celu opiniowania
wnioskow. Ostateczna akceptacja lub odmowa przyjecia wniosku nalezy do Dyrektora
Urzedu.

3. W sktadzie Komisji jest troje pracownikéw Urzedu, majacych stosowne kwalifikacje do
opiniowania wnioskow. Opinia komisji nie jest kazdorazowo obowigzkowa. Komisja moze
dziata¢ doraznie w przypadkach np. duzej liczby wnioskow.

4. Prace Komisji sg oparte na zasadach: jawnosci, bezstronnos$ci i rownego traktowania 0sob
bezrobotnych wnioskujacych o dofinansowanie.



§8

1. Kryteria brane pod uwage przy rozpatrywaniu wniosku:

1) przedmiot planowanej dziatalnosci (preferowane wnioski na dziatalno$¢ produkcyjng i
ustugowsg przed wnioskami na dziatalno$¢ handlowa) i jej przydatnos¢ dla lokalnej
gospodarki, innowacyjno$¢ dziatalno$ci gospodarczej, Szanse na powodzenie
dziatalnos$ci gospodarczej i trwale utrzymanie si¢ na rynku,

2) rozeznanie sytuacji rynkowej, konkurencyjno$¢ dziatalnosci gospodarczej, popyt i
podaz rynku na planowang dziatalno$¢, mocne i stabe strony planowanej dziatalnosci,
wskazanie potencjalnego ryzyka, ktore moze przyczyni¢ si¢ do upadku planowane;j
dziatalnosci gospodarczej wraz z propozycjg dzialan zaradczych, kontakty z
przysztymi klientami, dostawcami (listy intencyjne, deklaracje wspotpracy), zrodia
zaopatrzenia i mozliwosci zbytu dla oferowanych produktow lub ustug,

3) kwalifikacje Wnioskodawcy, wyksztatcenie, posiadane doswiadczenie, umiejetnosci,
referencje i opinie oraz inne, majace zwigzek z profilem planowanej dziatalnosci
gospodarczej,

4) posiadane zasoby, tj. wktad wiasny Wnioskodawcy, rozumiany zaréwno jako wktad
finansowy jak i wktad w postaci posiadanych §rodkow trwatych i wyposazenia,

5) kalkulacj¢ wydatkéw na uruchomienie dziatalnosci w ramach wnioskowanych
srodkow, niezbgdnos¢ planowanych zakupow, zgodno$¢ cen wnioskowanych
zakupow z cenami rynkowymi, zgodno$¢ specyfikacji zakupow finansowanych z
przyznanych srodkow z profilem planowanej dziatalno$ci gospodarcze;,

6) charakterystyka  ekonomiczno-finansowa  planowanej  dziatalnosci  (ocena
przewidywanych kosztow 1 przychodow =z tytulu prowadzenia planowanej
dzialalnosci, wskazanie, czy 1 w jakim okresie dziatalno$¢ bedzie przynosita zysk),

7) miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (preferencje dla przedsigwzie¢ na
terenie dziatania Urzgdu Pracy),

8) wynik kontroli lokalu dokonywanej przez Urzad w zakresie przygotowania lokalu do
prowadzenia planowanej dziatalno$ci gospodarczej,

9) zapewnienie odpowiedniego zabezpieczenia umowy, zgodnego z przepisami
rozporzadzenia, preferowane poreczenie dwoch osob fizycznych wg prawa cywilnego,
pozostate formy zgodne z rozporzadzeniem wylgcznie za zgodag Dyrektora, po
przedstawieniu odpowiednich dokumentow.

§9

1. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku o dofinansowanie Urzad
powiadamia bezrobotnego, absolwenta CIS lub absolwenta KIS, poszukujacego pracy
opiekuna osoby niepetnosprawnej w formie pisemnej, w terminie 30 dni od dnia ztozenia
kompletnego wniosku. W przypadku, gdy wniosek wymagat korekty lub uzupehienia,
termin 30 dni liczony jest od dnia jego uzupehienia lub skorygowania.

2. W przypadku nieuwzglednienia wniosku Urzad podaje przyczyne odmowy.

3. Decyzja dotyczaca odmowy lub uwzglgdnienia wniosku nie ma charakteru decyzji
administracyjnej i nie przystuguje od niej procedura odwotawcza.

§ 10
WYSOKOSC I PRZEZNACZENIE DOFINANSOWANIA
1. Dofinansowanie, przyznaje z upowaznienia Starosty Golubsko-Dobrzynskiego - Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy w Golubiu-Dobrzyniu. Ilo$¢ przyznanych dofinansowan

podjecia  dziatalnosci  gospodarczej osobom  bezrobotnym, absolwentom CIS,
absolwentom KIS lub poszukujacym pracy opiekunom osoby niepelnosprawnej oraz



wysokos$¢ poszczegdlnych dofinansowan w danym roku jest ograniczona wysoko$cia
srodkéw posiadanych przez Urzad.

2. Maksymalna wysoko$¢ przyznanych $rodkéw nie moze przewyzszaé  6-Krotnej
wysokosci przecigtnego wynagrodzenia, a w przypadku gdy dziatalno$¢ jest
podejmowana na zasadach okreslonych dla spotdzielni socjalnych, wysoko$¢ przyznanych
osobie bezrobotnej absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub poszukujgcemu pracy
opickunowi osoby niepelnosprawnej, $rodkow nie moze przekracza¢ 4-krotnego
przeci¢tnego wynagrodzenia na jednego cztonka zalozyciela spotdzielni oraz 3-krotnego
przecigtnego wynagrodzenia na jednego czlonka przystepujacego do spoétdzielni socjalne;j
PO jej zalozeniu.

3. Wysokos$¢ przecigtnego wynagrodzenia, o ktdrym mowa powyzej, przyjmowana jest na
dzien zawarcia umowy pomiedzy Urzedem a osobg bezrobotng, absolwentem CIS,
absolwentem KIS lub poszukujacym pracy opiekunem osoby niepetnosprawne;.

4. W przypadku, kiedy w okresie miedzy ztozeniem wniosku a zawarciem umowy zostanie
ogloszona nowa, nizsza kwota przecigtnego wynagrodzenia, kwota przyznanych srodkow
zostanie odpowiednio obnizona.

5. Wysokos$¢ przyznanych $rodkow nie musi byé przyznana przez Urzad w maksymalnej
wysokosci. Wysoko$¢ przyznanych $rodkow uzalezniona jest od ilosci zlozonych
wnioskoéw oraz wielkosci puli srodkéw, ktorymi dysponuje Urzad.

6. Urzad zastrzega sobie prawo do obnizenia kwoty dofinansowania w przypadku, gdy
katalog planowanych zakupow przedstawiony przez osobg bezrobotng, absolwenta CIS,
absolwenta KIS lub poszukujacego pracg opickuna osoby niepelnosprawnej nie zostal w
catosci zaakceptowany przez Urzad, tj. nie jest zgodny z katalogiem ujetym w §11 ust. 1,
zawiera wydatki zawarte w §11 ust. 2 lub planowane zakupy nie sg niezbe¢dne do
prowadzenia dziatalnos$ci gospodarcze;.

7. Urzad zastrzega sobie prawo do weryfikacji cen poszczegdlnych zakupdéw wymienionych
w specyfikacji we wniosku.

§11
1. Dofinansowanie moze by¢ udzielone w szczegolnosci na:

1)prowadzenie indywidualnej dziatalno$ci gospodarczej lub w formie spotdzielni socjalnej,

2) zakup srodkow trwatych, maszyn i urzadzen i sprzgtu niezbednego do podjecia dziatalnosci
gospodarczej,

3) koszty zwigzane z prawidtowg instalacjg i uruchomieniem wyzej wymienionego sprzetu;

4) koszty oprogramowania komputerowego,

5) zakup towaru, materialdow i surowcow, maksymalnie do 40% wnioskowanej kwoty z
wylaczeniem alkoholu i tytoniu,

6) koszty ustug i materiatlow reklamowych maksymalnie do 15 % wnioskowanej kwoty.

2. Dofinansowanie nie moze by¢ przeznaczOne w szczegdlnosci na:

1) wydatki inwestycyjne obejmujace budowe lub zakup nieruchomosci,

2) wydatki na remont lub adaptacje lokalu,

3) wyceng rzeczoznawcy majatkowego,

4) zakup Srodkow transportu, a w szczegdlnos$ci nabywanie pojazdéw przeznaczonych do
drogowego transportu towarowego przez podmioty gospodarcze wykonujace
dzialalno$¢ zarobkowa w zakresie drogowego transportu towarowego, za wyjatkiem
sytuacji, gdy s$rodek transportu jest bezposrednim narzedziem wykonywania
dziatalnosci gospodarczej (np. szkota nauki jazdy itp.),

5) zakup udziatow w spotkach, obligacji, akcji,



6) opftaty eksploatacyjne (prad, woda, telefon, czynsz, paliwo, itp.),

7) handel na bazarach i targowiskach, akwizycje,

8) optaty administracyjne, skarbowe, podatki, koncesje, biezgce koszty utrzymania
lokalu, sktadki ZUS, wynagrodzenia pracownikow, leasing itp.,

9) odbycie szkolen, licencji lub kursoéw przez osobe bezrobotng lub jej przysztych
pracownikow,

10) zakup srodkow trwatych i wyposazenia, materiatow, towarow handlowych i innych,
dokonany od cztonkow rodziny jak rowniez od ostatniego pracodawcy,

11) zakup kasy fiskalnej,

12) zakupy dokonane na wspotwlasnose,

13) zakup zywych zwierzat,

14) pokrycie kosztow transportu, przesytki | dostawy, pakowania,

15) zakup produktow psychoaktywnych, tzw. dopalaczy,

16) zakup automatéw (do gier hazardowych, do napojow, itp.),

17) zakup sprzetu, maszyn, narzedzi zwigzanych z ich wypozyczaniem,

18) remont i meblowanie mieszkania Wnioskodawcy stanowigcego siedzib¢ planowanej
dziatalnosci,

19) wyposazenie stanowiska pracy planowanych do zatrudnienia pracownikow.

3. Sektory dziatalno$ci gospodarczych wykluczonych z otrzymania dofinansowania:

1) dziatalno$¢ w sektorach rybotowstwa i akwakultury,

2) dziatalno$¢ w dziedzinie produkcji podstawowej produktow rolnych, dziatalnos¢
wytworcza W rolnictwie w zakresie upraw rolnych oraz chowu i hodowli zwierzat,
ogrodnictwa, warzywnictwa, a takze wynajmowania przez rolnikow pokoi, sprzedazy
positkéw domowych i §wiadczenia w gospodarstwach rolnych i innych ustug
zwigzanych z pobytem turystow,

3) dziatalno$¢ w charakterze spotek osobowych i handlowych,

4) dziatalno$¢ sezonowg (obowigzek prowadzenia dziatalnosci przez 12 miesiecy),

5) dziatalno$¢ w zakresie gastronomii obwoznej, handlu obwozZnego i obnos$nego,
(prowadzonego m. in. na rynkach i targowiskach-wymagany jest punkt stacjonarny),

6) handel akwizycyjny,

7) transport 0sob taksdwkami,

8) dziatalno$¢ w zakresie wynajmu pomieszczen,

9) dziatalno$¢ w sektorze weglowym,

10) dziatalno$¢ handlowa prowadzong wylacznie przez Internet,

11) dziatalno$¢ zwigzana z prowadzeniem punktu kasowego (oplat) bez wspotpracy z
bankiem,

12)pomocy na nabycie pojazdéw przeznaczonych do transportu drogowego w celu
prowadzenia dziatalno$ci zarobkowej w zakresie transportu drogowego,

13)utworzenie dziatalnosci gospodarczej takiej samej lub zblizonej do dziatalno$ci
gospodarczej prowadzonej przez czionka rodziny lub osobg¢ niebedacg cztonkiem
rodziny, pozostajgcg we wspolnym gospodarstwie domowym z osobg bezrobotng
(Dyrektor, bioragc pod uwagg wyjasnienia Wnioskodawcy, w szczegélnych
przypadkach moze podja¢ inng decyzj¢),

14) przejecie dziatalnosci gospodarczej od cztonka rodziny lub osoby niespokrewnionej,
przy czym przejecie dziatalnos$ci gospodarczej oznacza zamiar prowadzenia takiego
samego lub zblizonego rodzaju dziatalnosci pod tym samym adresem i przy uzyciu
tych samych zasobdw, co poprzednia dziatalnos¢,



15) prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w miejscu, w ktorym jest juz prowadzony taki
sam lub zblizony rodzaj dzialalno$ci gospodarczej (Dyrektor, biorgc pod uwage
wyjasnienia Wnioskodawcy, w szczegoélnych przypadkach moze podja¢ inng decyzjg),

16) prowadzenie dziatalno$ci, w ktorej osoba bezrobotna zamierza wykonywa¢ wylgcznie
czynnosci zarzadcze, w ktorej, Spelniane sg bardziej przestanki zatrudnienia niz
samodzielnej, niezaleznej dziatalnosci gospodarczej, w tym takze dziatalnos¢
gospodarcza prowadzona w oparciu o umowe franczyzowa lub agencyjng na
wytacznos¢ (Dyrektor, bioragc pod uwage wyjasnienia Wnioskodawcy, w
szczegolnych przypadkach moze podja¢ inng decyzje),

17)ustugi w zakresie medycyny naturalnej $wiadczone przez osoby nieposiadajace
kwalifikacji,

18) ustugi prowadzenia badan i diagnostyki w celu oceny stanu zdrowia przez osoby
nieposiadajace wyksztatcenia medycznego,

19)dziatalnos$ci typu: prowadzenie lombardu, salonu gier hazardowych, ustugi
wrozbiarskie i ezoteryczne, agencja towarzyska, dzialalno$¢ zwigzana z handlem
srodkami odurzajacymi, substancjami psychotropowymi, itp.,

20) dziatalnosci w zakresie wynajmu/dzierzawy sprzetu, maszyn, narz¢dzi zakupionych w
ramach przyznanego dofinansowania (chyba, ze zakup sprzetu, maszyn, narzedzi z
dofinansowania nie jest zwigzany z jego wypozyczaniem/dzierzawg),

21) dziatalno$¢, ktora byta wezesniej prowadzona przez Wnioskodawcg (Dyrektor, biorac
pod uwage wyjasnienia Wnioskodawcy, w szczegdlnych przypadkach moze podjac
inng decyzj¢),

§12

PODSTAWOWE POSTANOWIENIA UMOWY O DOFIANSOWANIE PODJECIA
DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ
ORAZ SPOSOB ROZLICZANIA DOFIANSOWANIA

1. Umowa o dofinansowanie podjecia dzialalno$ci gospodarczej musi by¢ zawarta w formie
pisemnej pod rygorem niewaznos$ci pomigdzy osoba bezrobotna, absolwentem CIS,
absolwentem KIS lub poszukujacym pracy opiekunem osoby niepetnosprawnej a Starostg
Golubsko-Dobrzynskim, reprezentowanym przez Dyrektora PUP w Golubiu-Dobrzyniu.

2. Umowa zawiera w szczegdlno$ci zobowigzanie Wnioskodawcy m.in. do:

a) wydatkowania otrzymanego dofinansowania podj¢cia dziatalnosci gospodarczej
zgodnie z celem na jaki zostaly udzielone w terminie od dnia ich otrzymania,
do 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalno$ci gospodarczej,

b) udokumentowania zakupu i ztozenia rozliczenia otrzymanego dofinansowania
podjecia dziatalnos$ci gospodarczej w terminie do 2 miesiecy od dnia podjecia
dziatalnosci gospodarczej,

C) rozpoczgcia dziatalnosci gospodarczej w terminie okreslonym w umowie,

d) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia jej
rozpoczecia oraz niezawieszania jej wykonywania facznie na okres dtuzszy niz 6
miesi¢cy, do okresu prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej zalicza si¢ przerwy w
jej prowadzeniu z powodu choroby Iub korzystania ze $wiadczenia
rehabilitacyjnego,

e) niepodejmowania zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
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11.

f) w przypadku uzyskania $rodko6w w ramach projektu wspoétfinansowanego z
Funduszu UE Whnioskodawca zobowiaze si¢ do oznaczenia miejsca prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej informacja o fakcie dofinansowania ze srodkéw UE,

g) udokumentowania realizacji umowy na wezwanie Urzedu,

h) niezwlocznego informowania Urzedu o wszelkich zmianach dotyczacych
realizacji umowy,

1) zwrotu, w terminie 30 dni od dnia dor¢czenia wezwania starosty, otrzymanej
kwoty $rodkéw wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia ich
otrzymania w przypadku naruszenia co najmniej jednego z warunkow umowy;

J) zwrotu réwnowartosci odliczonego lub zwroconego, zgodnie z ustawa z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug, podatku naliczonego dotyczacego
zakupionych towardw i uslug w ramach przyznanego dofinansowania, w terminie:
- okreslonym w umowie o dofinansowanie, nie dluzszym jednak niz 90 dni od
dnia ztozenia deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towaréw i ustug, w
ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu — w przypadku gdy z
deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajaca
wplacie do urzgdu skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastepny okres
rozliczeniowy,

- 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz
bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna — w przypadku gdy
z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towarow i ustug, w ktorej
wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, za dany okres rozliczeniowy
wynika kwota do zwrotu.
Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, o ktorym mowa w ust. 2 ppkt d, nie
wlicza si¢ okresu zawieszenia wykonywania dziatalno$ci gospodarczej.
Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, o ktorym mowa w ust. 2 ppkt d, wlicza
si¢ okres prowadzenia przedsigbiorstwa przez zarzadce sukcesyjnego lub wiasciciela
przedsigbiorstwa w spadku, o ktorym mowa w art. 3 pkt 1 1 2 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r.
0 zarzadzie sukcesyjnym przedsigbiorstwem osoby fizycznej 1 innych ulatwieniach
zwigzanych z sukcesja przedsigbiorstw.
Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun moze w okresie obowigzywania
stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii, ogtoszonego z powodu COVID-19,
oraz w okresie 30 dni po ich odwotaniu podja¢ zatrudnienie lub zawiesi¢ wykonywanie
dzialalnosci gospodarczej na okres dtuzszy niz 6 miesigcy.
Urzad przekazuje $rodki na rachunek bankowy wskazany we wniosku w terminie 10 dni
od dnia zawarcia umowy.
W okresie trwania umowy upowaznieni pracownicy PUP majg prawo do przeprowadzania
wizyt monitorujaco - sprawdzajacych prowadzenie dziatalno$ci gospodarcze;.
Podstawg rozliczenia przyznanego dofinansowania sg faktury/rachunki imienne/umowy
kupna-sprzedazy wraz z potwierdzeniem zaplaty, Swiadczgce o celowym wydatkowaniu
srodkow zgodnie z zalaczona do umowy specyfikacja wydatkéw zwigzanych z
uruchomieniem dzialalnosci gospodarczej. W rozliczeniu nie s3 uwzgledniane
faktury/rachunki/umowy kupna-sprzedazy wystawione przez cztonkow rodziny.

. Zakup dokonany na podstawie umowy kupna-sprzedazy jest mozliwy w przypadku , gdy

warto$¢ zakupionego przedmiotu przekracza kwotg 1000 ztotych.

Dokonujac zakupu na podstawie umowy kupna-sprzedazy do rozliczenia nalezy

dotaczy¢ réwniez wyceng rzeczoznawcy oraz deklaracje podatku od czynnosci cywilno-
prawnych wraz z dowodem zaptaty stosownego podatku.
Forma platnosci za faktury/rachunki/umowy kupna-sprzedazy sg przelewy bankowe lub
transakcje kartg ptatnicza. Potwierdzenie zaptaty przelewem musi by¢ $cisle powigzane z
fakturg/rachunkiem/umowsg kupna-sprzedazy lub zamoéwieniem, ktorej dotyczg - np. nr
faktury/rachunku/zaméwienia w tytule przelewu. W przypadku zakupow realizowanych za
posrednictwem portali ,,szybkich ptatnosci online” (system PayU, PayPal itp.) wymagane
jest udokumentowanie dotyczace zaptaty za zakupiony towar.

10



12. W przypadku dokonywania zakupoéw za granica RP Wnioskodawca, zobowigzany jest do
przedstawienia przettumaczonego na jezyk polski dokumentu dotyczacego zakupu, o
ktorym mowa w ust. 8 niniejszego regulaminu. Ttumaczenie musi by¢ dokonane przez
tlumacza przysieglego. Koszty zwiazane z ustugg tlumaczenia ponosi Wnioskodawca.
Transakcje zakupu poniesione w walucie obcej zostang przeliczone na PLN wg $redniego
kursu ogloszonego przez NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego dzien
dokonania transakcji zaptaty.

13.  Wnhnioskodawca dokonujgc rozliczenia srodkow, postuguje si¢ w szczegolnosci danymi
zawartymi we wniosku i umowie.

14. W przypadku smierci bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna w
okresie od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie do uptywu 12 miesiecy prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej i nieustanowienia zarzadu sukcesyjnego zwrotu wyptaconego
dofinansowania dochodzi si¢ w wysokosci proporCJonaInej do okresu nieprowadzenia tej
dziatalnosci. Od kwoty podlegajacej zwrotowi nie nalicza si¢ odsetek ustawowych.

15.  Upowaznieni przez Dyrektora Urzedu pracownicy kontroluja prawidtowosé
wykorzystania przyznanych srodkow.

§13
ZABEZPIECZENIE PRAWIDLOWEGO WYKORZYSTANIA
PRZYZNANEGO DOFIANSOWANIA

1. Dopuszczalne formy zabezpieczenia dofinansowania zgodnie z zapisami rozporzadzenia,
to:
1) porgczenie 0sob fizycznych wg prawa cywilnego,
2) weksel z porgczeniem wekslowym (aval),
3) gwarancja bankowa,
4) zastaw na prawach i rzeczach,
5) blokada $rodkoéw zgromadzonych na rachunku bankowym,
6) akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika.
Forma zabezpieczenia wymaga akceptacji Urzedu.

2. Preferowang przez Urzad forma zabezpieczenia ewentualnego zwrotu przyznanego
dofinansowania w przypadku niedotrzymania warunkow umowy jest porgczenie 0sOb
fizycznych wg prawa cywilnego. Pozostale formy zabezpieczenia zgodne z
rozporzadzeniem uznawane s3 wylacznie za zgoda Dyrektora, po przedstawieniu
odpowiednich dokumentow.

3. W przypadku poreczenia osob fizycznych wg prawa cywilnego wymagane jest:

1) poreczenie dwoch osob,

2) uzyskiwanie dochodu brutto w wysokosci oglaszanej w kazdym roku do
wiadomosci publicznej przez Urzad (w 2021 roku — kwota brutto 3200zt) z tytutu:
- stosunku pracy z pracodawca nie bedacym w stanie likwidacji lub upadtosci,
zatrudnienie na czas nieokreslony lub czas okre§lony (minimum na 5 lat, liczac od
dnia zlozenia wniosku), osiggajac miesieczne lub srednie wynagrodzenie za prace
Z trzech ostatnich miesiecy,
- emerytury lub renty statej (w wieku do 75 lat),
- prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej (ktora to dziatalno$¢ nie jest w stanie
likwidacji lub upadtosci w roku poprzedzajacym dat¢ ztozenia wniosku przez
zainteresowanego),
- posiadania gospodarstwa rolnego o wielkosci 11,84 ha przeliczeniowego.

3) W celu udokumentowania osiggania dochodow poreczycieli wymagane jest
dotaczenie do wniosku:
- zaswiadczenie o0d pracodawcy z oOstatniego miesigca, badz $rednie
wynagrodzenie z trzech ostatnich miesiecy,
- decyzja 0 emeryturze rencie, odcinek wyptaty za ostatni miesiac,
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- deklaracja zeznania podatkowego za ubiegtly rok,
- zaswiadczenie z Urzedu gminy o ha przeliczeniowych.

. Ostateczng decyzje w sprawie liczby poreczycieli podejmuje Dyrektor Urzedu
uwzgledniajac wysokos¢ przyznanych srodkow i osiggane przez porgczycieli dochody.

. Porgczycielem nie moze by¢ wspotmalzonek osoby bezrobotnej, absolwenta CIS,
absolwenta KIS, poszukujacego pracy opiekuna osoby niepetnosprawnej oraz
wspotmatzonek porgczyciela (wyjatek stanowi udokumentowana rozdzielno$¢ majatkowa).

§ 14 ,
POSTANOWIENIA KONCOWE

Do dokonywania zmian niniejszego Regulaminu uprawniony jest Dyrektor Urzedu.
Zmiana Regulaminu musi odbywac¢ si¢ w drodze Zarzadzenia Dyrektora PUP.

Zmiana ustawy lub rozporzadzenia nie powoduje kazdorazowo koniecznos$ci zmiany
Regulaminu.

. W szczegoblnie uzasadnionych przypadkach, gdy przemawiaja za tym wazne wzgledy
spoteczne, Dyrektor PUP moze podja¢ decyzj¢ o odstgpstwie od postanowien zawartych
w niniejszym Regulaminie, jednak nie moze to by¢ sprzeczne z obowigzujagcymi
przepisami.

. Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem 22.02.2021r.

Jarostaw Zakrzewski

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy
w Golubiu-Dobrzyniu
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