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OGtOSZENIE O NABORZE NR 1/2017

z dnia 24.02.2017 roku
na podstawie ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzagdowych
(Dz. U. 2 2016 1, poz. 902)

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Golubiu-Dobrzyniu
ogtasza nabdr na wolne stanowisko urzednicze

KSIEGOWY

1. Wymagania niezbedne:

Wyzsze lub srednie z zakresu ekonomii lub rachunkowosci;

Co najmniej 2 letni staz pracy przy wykonywaniu podobnych czynnosci;

Co najmniej 1 rok stazu pracy w ksiegowosci;

Posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
Brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

f. Posiadanie nieposzlakowanej opinii.
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2. Wymagania dodatkowe:

a. Znajomos¢ regulacji prawnych m. in. Ustawa o rachunkowosci, Ustawa o ochronie danych
osobowych;

Doswiadczenie zawodowe poza administracjg publiczng;

Obstuga pakietu Microsoft Office od wersji 2007 do wersji 2016;

Mile widziana znajomosc¢ zagadnien z zakresu Europejskiego Funduszu Spotecznego;
Znajomos¢ programow Syriusz STD, El-Dok.
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3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a. Ewidencja zdarzen gospodarczych zwigzanych z obstugg projektéow realizowanych przez Urzad;
b. Kompletowanie i sprawdzenie dokumentow ksiegowych pod wzgledem formalno-rachunkowym;
c. Sporzadzanie wnioskdéw beneficjenta o ptatnosg;

d. Prowadzenie kont z wydatkéw w zakresie dziatania programéw realizowanych przez Urzad.

4. Wymagane dokumenty:

Zyciorys (CV);

List motywacyjny;

Dokument poswiadczajgcy wyksztatcenie (dyplom lub zaswiadczenie o stanie odbytych studiow);
Kwestionariusz osobowy;

Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach;

Oswiadczenie kandydata o niekaralnosci ztozone pod odpowiedzialnoscig karna.
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Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé osobiscie w siedzibie PUP, pocztg elektroniczng na
adres: sekretariat@golub-dobrzyn.praca.gov.pl, w przypadku posiadanych uprawnien do podpisu
elektronicznego lub pocztg pod adres PUP tj. 87-400 Golub-Dobrzyn ul. Szosa Rypinska 26 z dopiskiem:
Dotyczy naboru na stanowisko Ksiegowy w terminie do dnia 10 marca 2017 roku do godz. 14.00.

Aplikacje, ktére wptyng do PUP po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane. Informacja o
wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej oraz na
stronie internetowej Urzedu Pracy http://golub-dobrzyn.praca.gov.pl, a takze na tablicy informacyjne;j
Powiatowego Urzedu Pracy w Golubiu—Dobrzyniu ul. Szosa Rypiriska 26.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegétowe CV (z uwzglednieniem dokfadnego
przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzulg: Wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r.

poz. 922) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2016 r. poz.
902).

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy

Jarostaw Zakrzewski

Golub-Dobrzyn, 24.02.2017 r.
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