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OGLOSZENIE O NABORZE NR 2/2016
z dnia 30.11.2016 roku
na podstawie ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzagdowych

(Dz. U. 22016, poz. 902)

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Golubiu-Dobrzyniu

ogtasza nabdr na wolne stanowisko urzednicze

Informatyk

1. Wymagania niezbedne:

Wyksztatcenie:

- wyzsze Informatyczne i co najmniej 2-letni staz pracy, lub

- srednie Informatyczne i co najmniej 3-letni staz pracy na stanowisku Informatyk;
- dobra znajomos$¢ zagadnien informatycznych — m.in. funkcjonowanie sieci lokalnych i
rozlegtych, metody i sposoby zapewnienia bezpieczenstwa sieci urzedu, wiedza dotyczaca

technologii internetowych;

- znajomos¢ jezyka angielskiego w stopniu zapewniajagcym umiejetnosc czytania i
rozumienia dokumentacji technicznej,

- posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych;

- brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo scigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

- posiadanie nieposzlakowanej opinii.
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2. Wymagania dodatkowe:
Preferowane wyksztatcenie wyzsze Informatyczne
Mile widziane doswiadczenie w pracy w publicznych stuzbach zatrudnienia

Mile widziana obstuga: Windows Server 2008, Windows Server 2012, Linux
Suse, VMware, Acronis Backup, Program Syriusz STD, el-Dok,

Obstuga pakietu Microsoft Office od wersji 2007 do wersji 2013

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Obowigzki o charakterze ogéinym:

1) Dazenie do uzyskania w pracy jak najlepszych wynikéw i przejawianie w tym kierunku
odpowiedniej inicjatywy.

2) Pogtebianie wiedzy i podnoszenie kwalifikacji zawodowych.

3) Terminowe i staranne wykonywanie powierzonych zadan, zgodnie z poleceniami
przetozonego oraz obowigzujgcymi przepisami.

4) Przestrzeganie ustalonego w zaktadzie pracy porzadku i dyscypliny pracy oraz tajemnicy
panstwowej, stuzbowej i gospodarcze;.

5) Przejawianie troski o mienie zakfadu pracy korzystanie z tego mienia zgodnie z jego
przeznaczeniem.

6) Przestrzeganie przepiséw i zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepiséw
przeciwpozarowych.

Szczegbtowy zakres obowigzkéw stuzbowych:
1) petnienie funkcji administratora systeméw informatycznych;

2) utrzymywanie statej sprawnosci sprzetu informatycznego, serwis i konfiguracja oraz
monitorowanie jego prawidtowego dziatania;

3) okresowe sporzgdzanie kopii bezpieczeristwa danych przechowywanych na serwerach;

4) instalacja nowego sprzetu komputerowego i oprogramowania;

https://golub-dobrzyn.praca.gov.pl/be/rynek-pracy/aktualnosci/aktualnosc 2/4



18.05.2024 OGLOSZENIE O NABORZE NR 2/2016

5) prowadzenie ewidencji sprzetu komputerowego, licencji, oprogramowania posiadanego
przez Urzad Pracy;

6) kontrola bezpieczenstwa informacji i ochrona danych osobowych;

7) nadawanie, zmiana i cofanie uprawnien w zakresie dostepu do programoéw, systemow i
aplikaciji;

8) pomoc i szkolenie uzytkownikéw w zakresie obstugi specjalistycznych programoéw
komputerowych oraz sprzetu komputerowego;

9) wykonywanie zadan z zakresu statystyki oséb bezrobotnych oraz poszukujgcych pracy;

10) prowadzenie spraw administracyjnych Biuletynu Informacji Publicznej oraz WORTALU
Powiatowego Urzedu Pracy;

11) wykonywanie wszelkich zadan i obowigzkéw wynikajgcych z uregulowan wewnetrznych
zawartych w zarzgdzeniach Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy;

4. Wymagane dokumenty:
a) zyciorys (CV)
b) list motywacyjny

c¢) dokument poswiadczajgcy wyksztatcenie (Swiadectwo, dyplom lub zaswiadczenie
o stanie odbytych studiéw)

d) kwestionariusz osobowy
e) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach
f) oswiadczenie kandydata o niekaralnosci ztozone pod odpowiedzialnoscig karng

g) dokumenty poswiadczajgce doswiadczenie zawodowe

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skfadaé¢ osobiscie w siedzibie PUP, poczta
elektroniczng na adres:sekretariat@golub-dobrzyn.praca.gov.pl - w przypadku posiadanych
uprawnien do podpisu elektronicznego lub pocztg na adres PUP tj. 87-400 Golub-Dobrzyn ul.
Szosa Rypinska 26 z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko Informatyk w terminie do
dnia 16 grudnia 2016 roku do godz. 14.00.
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Aplikacje, ktére wptyng do PUP po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Urzedu Pracy
http://golub-dobrzyn.praca.gov.pl/ oraz na tablicy informacyjnej Powiatowego Urzedu
Pracy w Golubiu —Dobrzyniu ul. Szosa Rypinska 26.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegdétowe CV (z uwzglednieniem
doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzulg: Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawga z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 922) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008
r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2016 r, poz. 902 ).

Dyrektor Powiatowego Urzedu
Pracy

Jarostaw Zakrzewski

Golub-Dobrzyn, 30.11.2016 r.
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